BO GIAO DUC VA PAO TAO CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG DHSP NGHE THUAT TW Déc lip - Ty do - Hanh J)hﬁc
sé: 45 NQ-DHSPNTTW-HDT - HaNgi, ngay-ﬁ-?.thang 42 néim 2023
NGH] QUYET

Ban hanh Quy ché Tuyén d\lng, hop dong 1am vige; tp swr va bd nhiém
chirc danh nghe nghiép vién chirc ciia Trudmg DHSP Nghé thuat TW

HQI PONG TRUONG TRUONG PHSP NGHE muAT T™W
NHIEM KY 2020 - 2025

Cén cir Lugt Gido duc dai hoc sé 08/2012/QHI13 ngay 18/6/2012; Lugt
stea déi, bé sung mdt so § diéu cua Lugt Gido duc dai hoc sé 34/2018/QH1 4;

Can cir B$ ludt Lao dpng ngay 20 thdng 11 nam 2019;

Céin cik Ludt Vién chize ngay 15 thdng 11 ndm 2010, Lugt sira déi bé sung
mét s6 diéu ctia Lugt cdn bé cong chike va Ludt Vién chire ngay 25 thing 11 nim 2019;

Cdn cir Nghi dinh s6 99/2019/ND-CP ngay 30 thing 12 ndm 2019 cia
Chinh phit quy dinh chi tiét va hudmg dan thi hanh mét sé diéu cua Ludt sia déi
bé sung mgt s6 diéu ciia Luc‘it Gido duc 3ai hoc;

Can ciur Nghi dmh sé 115/2020/NP-CP ngay 25 thang 9 nam 2020 cua
Chinh phi quy dinh vé myen dung, str dung va quan Iy vién chiec;

Can cur Nghi dinh s6 85/2023/ND CP ngay 07 thang 12 nam 2023 cua
Chinh phu Sta déi, b6 sung mgt s6 diéu cia Nghi dinh s6 115/2020/NP-CP
ngay 25 thang 9 ndm 2020 vé tuyén dung, sir dung va quén Iy vién chie;

Cén cir Nghi dinh s6 111/2022/NP-CP ngay 30 thdng 12 ndm 2022 cia
Chinh phii vé hop déng déi véi mot sé loai céng viéc trong co quan hanh chinh
va dom vi sw nghiép cong lap;

Cén cir Quye‘z dinh sé 117/QD-TTg ngay 26 thdng 5 ndm 2006 cia Thi
tuémg Chinh phii vé vige thanh lgp Truong DHSP Nghé thugt TW;

Céin cir Quyét dinh 56 2760/QD-BGDDT ngay 25 thang 9 ndm 2020 cia
B¢ trucng By Gido duc va Pao tao vé vigc cong nhc_m Hgi déng truong Truong
DHSP Nghé¢ thuat TW nhiém ky 2020 - 2025,

Cdn cir Quyét dinh sé 2717/0P-BGDPT ngay 19/9/2023 cua B truong
B¢ Gido duc va Pao tao vé céng tdc cdn bj ciia Truong DHSP Nghé thudt TW:

Can cir Ngh; quyét s6 27/NQ-DHSPNTTW-HDT ngay 27/10/2022 cia
Hoi dong truong vé vzec ban hanh Qu_z ché Té chirc va hoat déng cia Truong
DHSP Nghg thugt TW; Ngh; quyét sé 08/NQ-DHSPNTW-HDT ngay 31/5/2023
vé viéc stra doi, bé sung Quy ché Té chire va hoat dong ctia 7)'u'0'ng DHSP Nghé
thugt TW;
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Xét 16 trinh cia Higu truomg va hé so tai ligu kém theo; bdo cdo két qua
thdm tra, y kién thdo ludn va két qué biéu quyét tai cuc hop cia Hpi dong truong
nhigm kp 2020 - 2025 ngay 05 thang 12 ndm 2023,

QUYET NGHI

Didu 1. Ban hanh kém theo Nghi quyét ndy “Quy che Tuyén dung, hop
dong lam viéc, tdp sy va bd nhiém chirc danh nghé nghiép vién chirc cia Trudng
DHSP Nghé thuat TW™.

Piéu 2. Hoi ddng trudmg giao:

1. Hi¢u trudng td chirc thyc hién Nghi quyét phi hop véi didu kién thyc

tién ciia Nha trudng va diing quy dinh hién hanh.

2. Thanh vién H$i dong trudng, Ban Gidm hiéu, céc don vi, td chirc va c4
nhan c6 lién quan thyc hién Nghj quyét ndy. Thudng tryc Hpi déng truomg, céc
Ban ciia Hoi dong mxbng gidm sat viéc thyc hi¢n Nghij quyét theo quy dinh.

Pidu 3. Nghi quyét nay dugc Héi ddng trudng Truémg PHSP Nghé thuét
™ nhu;m ky 2020 - 2025 thdng qua tai cudc hop ngay 05 thing 12 nim 2023
va c6 hiéu lyc ké tir ngay ky./.#¢ -

Noi nhin: FOTPQNG TRUONG
- Ding Yy Trudng (dé b/c); : CH
- Hji ddng trudmg (d& gidm sét); DAI HOC
- Nhu Diéu 3 (48 th); SU PHAM
- Lwu: VT, HDT.

Pao Ding Phugng
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BO GIAO DUC VA PAO TAO CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG DHSP NGHE THUAT TW Déc lap - Tu do - Hanh phiic

QUY CHE TUYEN DUNG, HQP PONG LAM VIEC,
TAP SU' VA BO NHIEM CHU'C DANH NGHE NGHIEP VIEN CHUC
CUA TRUONG DHSP NGHE THUAT TW
(Ban hanh kém theo Nghi quyét s6 45 /NQ-DHSPNTTW-HDPT ngay 3.2théng 42
ndm 2023 cia Hgi dong truomg Truong DHSP Nghé thudt TW)

Chuong I
NHUNG QUY PINH CHUNG

Pidu 1. Muc dich, yéu ciu

1. Muc dich

Quy ché nay dugc ban hanh d& quy dinh céc nguyén tic, trinh ty, tha tuc
&p dung trong viéc tuyén dung, ky két hop ddng lam viéc; tip su, bd nhiém chirc
danh nghé nghiép vién chitc cia Trudng DPHSP Nghé thuét TW nhim muc dich:

a) Pam bdo tudn thi quy dinh ciia Dang, phép luét ciia Nha nudc, quyén
tu chi ciia Nha trudng, dép tmg chirc ning, nhiém vu va nhu ciu nhéan luc cia
cac don vi va muc tiéu phat trién Trudng;

b) Tuyén chon vién chirc 13 nhimg ngudi cé di phdm chét dao dirc, trinh
d6 chuyén mén, nghiép vy, ning luc cong tic, am hiéu nghé nghiép, nim vimg
chi truong, dudng 16i ciia Pang, chinh sich, phép luat Nha nuéc, dép tmg yéu
cau vé sb lugng, chét luong theo tiéu chuén chirc danh ngh‘é nghiép, vi tri viéc
lam.

2. Yéu ciu

a) Cong tac tuyén dung vién chirc phai dugc thuc hién nghiém tic, ding
quy dinh, quy trinh, dam béo khéch quan, céng bing, cng khai, minh bach;

b) Cong téc tuyén dung cin cir vao muc tiéu, k& hoach phat trién Trudng,
chirc ndng, nhiém vy, nhu cAu nhan lyc cia cdc don vi, trén co s& vin ban phé
duyét danh muc vi tri viéc 1am, sb lugng ngudi lam viéc cia cp c6 thdm quyén
va quy tién luong cia Trudng.

Pidu 2. Pham' vi di¢u chinh

Quy ché.néy quy dinh vé& tuyén dung vién chirc bang hinh thirc xét tuyén,
ky két hop ddng lam viéc, ché d¢ tap sy va bd nhiém chirc danh nghé nghi¢p
vién chic cua Truong DHSP Nghé thuat TW.

Trong trudng hop cén thiét, Nha trudng c6 thé td chirc sat hach/thi dé
déanh gia chuyén mén hoic ngoai ngir va tin hoc.
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Pidu 3. Giai thich tir ngir

1. “Tuyén dung vién chirc” 13 viéc lya chon ngudi cé pham chét, trinh d§
va ning lyc d4p tmg céc tiéu chudn, yéu ciu cla vién chirc Trudng.

2. “Hop déng lam viéc” 1a sy thoa thuin bing vin ban giita vién chic
hoiic ngudi duge tuyén dung 1am vién chirc véi Trudng vé vi tri viéc 1am, tién
luong, ché d6 dai ngo, diéu kién 1am viéc, quyén va nghia vu ctia mdi bén.

Hop ddng 1am viéc bao gdm hop dong 1am viéc xéc dinh thdi han va hop
ddng 1am viéc khong xac dinh thdi han quy dinh tai Diéu 25 Vin ban hgp nhit
sé6 26/VBHN-VPQH ngay 16 thing 12 nim 2019 hop nhét Lu4t Vién chirc do
Viin phong Québc hoi ban hanh.

3. “Ché dj tdp su” 1a cc quy dinh lién quan dén qua trinh ngudi dugc
tuyén dung 1am quen véi méi trudng cong tic va tap lam nhimg cong viéc cla vi
tri viéc lam gin véi chirc danh nghé nghiép s& dugc bd nhiém quy dinh trong
hop ddng lam viéc. ' _

4. Céc thuat ngir khac c6 lién quan trong Quy ché nay dugc dinh nghia,
giai thich theo céc quy dinh tuong tmg cua phép lujt.

Diéu 4. Nguyén tic tuyén dung

1. Pam béo su lanh dao cia Pang, phat huy vai trd gidm sat cia Hi ddng
trudng trong qua trinh tuyén dung.

2. Gén viéc tuyén dung véi sép xép td chirc by may theo huéng tinh gon,
hoat dong hiéu lyc, hiéu qua va co chu lai, niang cao chit lugng d5i ngii vién
chirc theo vi tri viéc 1am phii hop véi co ché ciia Nha trudng.

3. Viéc td chirc tuyén dung phai bio dam dan chu, céng khai, minh bach,
cdng bing, khich quan va ding phép luit.

4. Bao dam tinh canh tranh.

5. Tuyén chon ding ngudi dap Umg yéu cAu ctia vj tri viéc lam.

6. Dé cao trach nhiém cia ngudi dimg ddu don vi sy nghiép céng lap
trong cong tac tuyén dung.

7. Thyc hién ché d wu tién trong tuyén dung theo quy dinh cia phép ludt,
dap tmg nhu céu va chién lugc pht trién Nha trudng.

8. Moi céng dan Viét Nam c6 du cac didu kién, tiéu chuin theo Quy ché
nay déu dugc tham gia du tuyén.

Pidu 5. Ciin cir tuyén dung

a) Can c nhu clu cong viéc, sb lugng ngudi 1am viéc duge giao, tiéu
chudn, didu kién cta vi tri viéc 1am cin bd sung va tinh hinh thyc té ddi ngii vién
chirc va ngudi lao déng cuia céc don vj, nhu ciu tuyén dung hang nim céc don vj
1ap t& trinh dé xuét tuyén dung giri vé Truomg (qua Phong T4 chirc - Hanh chinh).
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b) Phong Té chirc - Hanh chinh tdng hop nhu ciu tuyén dung tir cac don
vi, tham muu xdc dinh s6 luong va co cAu chi tiéu tuyén dung cta toan Trudng,
trinh Hiéu trudng xem xét.

¢) Hiéu truéng bdo cdo Ban Thudng vy Pang ty Trudng cho y kién truéc
khi trinh Hoi ddng Trudng phé duyét vé s6 lugng va co cdu chi tidu cin tuyén
dung.

d) Cin cif sé lugng va co cdu chi tidu tuyén dung da dugc Héi dong
Trudmg phé duyét, Hiéu trudng td chirc xay dung ké hoach tuyén dung (trong d6
x4c dinh cu thé sé lugng, co cu can tuyén cua tirng vi tri viéc lam, tiéu chuén,
diéu kién, hinh thirc, thdi gian tuyén dung,...)

Diéu 6. Hji dong tuyén dung vién chirc

1. Hoi déng tuyén dung do Hiéu truong quyét dinh thanh lap gém cb 05
hodc 07 thanh vién.

2. Thanh phan Héi ddng tuyén dung (goi tit 1a Hoi ddng) gdm:

a) Chu tich Hoi dc“mg 1a Hiéu trudng hodc Ph6 Hiéu trudng;

b) Phé Chu tich Hoi ddng 1a Phé Hiéu truéng phu trich céng tic Té chic
nhéan sy hodc la 1anh dao Phong T chirc - Hanh chinh;

¢) Uy vién kiém thu ky Héi ddng 12 lanh dao Phong Té chirc - Hanh
chinh;

d) Céc uy vién khac la nhimg ngudi ¢6 chuyén mén, nghiép vu lién quan
dén viéc td chirc tuyén dung do Hiéu trudng quyét dinh.

Trudng hop khéng bd tri duge Chii tich Hoi ddng theo quy dinh tai diém a
khoan nay thi Hiéu trudng bdo cdo Bé Gido duc va Do tao xem xét, quyét dinh.

3. Hoi dong tuyén dung 1am viéc theo nguyén tic tip thé; quyét dinh theo
da sb; trudng hop biéu quyét ngang nhau thi thyuc hién theo y kién ma Chu tich
H()i déng di biéu quyét. Hoi dong tuyén dung c6 nhiém vy, quyén han sau day:

a) Cin cir hinh thirc tuyén dyng va yéu clu c¢bng viéc quyét dinh viéc
thanh 14p bd phan gitip viéc phi hop trong s6 cic b phan sau: Ban kiém tra
Phiéu diing ky du tuyén, Ban d2 thi, Ban coi thi, Ban phach, Ban chidm thi, Ban
chdm phic khio (néu c6), Ban kiém tra sit hach (d6i véi trudmg hop td chirc
thuc hién vén dép, thyc hanh tai vong 2). Trudng hop cén thiét, Chu tich Hoi
dong tuyén dung thanh lap T4 Thu ky gitip viéc.

b) Té chirc thu phi du tuyén va sir dung phi dy tuyén theo quy dinh;

¢) Kiém tra Phiéu ding ky du tuyén, t6 chirc kiém tra, st hach;

d) Béo céo Dang ty, Hoi ddng trudng két qua tuyén dung;

d) Giai quyét khiéu nai, té céo lién quan dén céng tic td chirc xét tuyén
theo quy dinh cua phép luét;
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¢) Hoi'ddng tuyén dung tr giai thé sau khi hoan thanh nhiém vu.

4. Khéng bé tri nhimg ngudi ¢6 quan hé vg, chdng, cha dé, me dé; cha,
me (v¢ hoic chdng), cha nudi, me nudi; con dé, con nudi; anh, chi, em rudt; cd,
di, chuy, bac, cdu rudt; anh, chi, em rudt cua vg hodc chémg; vg hodc chéng cua
anh, chij, em rut ciia ngudi dy tuyén; nhimg ngudi dang trong thai han xir ly ky
luat hodic dang thi hanh quyét dinh ky ludt; nhitng ngudi di bi xir 1y vé hanh vi
tham nhiing, tiéu cyc trong cdng téc cén bd lam thanh vién Hoi dong tuyén
dung, thanh vién cdc by phén gitp viéc ciia Hoi déng tuyén dung.

5. Phong T chirc - Hanh chinh 12 don vj thudng truc ciia Hoi ddng tuyén
dung.

Chuong I1
PIEU KIEN, TIEU CHUAN TUYEN DUNG

Diéu 7. Pidu kién, tiéu chuiin chung

1. Ngudi cé du cac diéu kién sau day khong phéan biét dan toc, nam nfr,
thanh phén xa héi, tén gido, tin ngudng dugc ding ky dy tuyén vién chirc cia
Truomg DHSP Nghé thuit TW:

a) Co quéc tich Viét Nam va cu tri tai Viét Nam;

b) Tir dui 18 tudi trd Ién; |

¢) C6 don ding ky du tuyén;

d) C6 ly lich ro rang;

d) C6 vin bing, chimg chi do tao, chimg chi hanh nghé phi hop véi vi
tri viéc lam;

¢) bu sirc khde dé thuc hién céng viéc hoic nhiém wy;

g) Pap (mg céc diéu kién khéc theo yéu clu cia vj tri viéc lam.

2. Nhitng déi tugng khéong dugc diing ky dy tuyén:

a) Mt ning luc hanh vi din sy hoic bi han ché ning lyc hanh vi dan sy;

b) Pang bj truy ctru trach nhiém hinh sy; dang chép hanh ban 4n, quyét
dinh vé hinh sy cta tda 4n; dang bj 4p dung bién phap xtr ly hanh chinh dua vao
co s& chira bénh, co s& gido duc, truong gido dudng;

c) Pang trong thdi gian bj cim hanh nghé hoic cdm lam céng viéc lién
quan dén vj tri tuyén dung.

3. Ngoai céc tiéu chuén chung quy dinh & Diéu ny, ngudi du tuyén phai
dép (mg diy du céc tiéu chuin 4p dung cho timg ngach, chirc danh dy tuyén
tuong Ung dugc quy dinh tai Piéu 8 Quy ché nay.

Piéu 8. Tiéu chuin cu thé ddi véi cac ngach, chire danh

1. Tiéu chuén déi véi chic danh trg giang (hang I11)

a) C6 bing tot nghiép dai hoc loai khé trdr 1én, phd hop véi vi tri viée 1am,
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nganh hodc chuyén nganh ding ky dy tuyén.

b) C6 kha ning ing dung céng ngh¢ thong tin va sir dung ngoai ngir trong
thyue hién cdc nhiém vy cua chirc danh trg giang (hang III).

2. Tiéu chuén d8i véi chirc danh giang vién (hang III)

a) Co bing thac si tr& 1én ph hep véi vi tri viéc 1am, nganh hoic chuyén
nganh giang day.

b) Cé chimg chi bdi dudng theo tiéu chuin chirc danh nghé nghiép giang
vién dai hoc hofic da c6 chimg chi bdi dudng theo tiéu chuén chirc danh nghé
nghiép clia hang vién chiurc gidng day trong co s& gido duc dai hoc cong lap theo
quy dinh cia phép luét.

c¢) Cé kha nang Umg dung céng nghé thong tin va sir dung ngoai ngir trong
thuc hién cédc nhi¢m vu cua chire danh giang vién (hang III).

3. Tiéu chuin dbi véi ngach chuyén vién va trong duong .

a) C6 bing tbt nghiép dai hoc tré 1én véi nganh hodc chuyén nganh phu
hop véi yéu cau vi tri viéc lam du tuyén.

b) C6 k¥ nang sir dung cdng nghé thong tin co ban, sir dung dugc ngoai
ngir theo yéu cau cua vj tri viéc lam.

4. Tiéu chuén d6i véi ngach can sy va tuong duong, nhan vién va tuong
duong

a) Péi véi ngudi dyu tuyén ngach can sy va tuong duong: cé bing t6t
nghiép cao ding trd 1én véi nganh hodc chuyén nganh dao tao phu hop véi
nganh, linh vuc cdng téc; ¢ kha ning img dung cong nghé théng tin co ban va
sir dung dugc ngoai ngir dép \mg yéu cu vj tri viéc lam.

b) Pbi véi ngudi du tuyén ngach nhén vién va twong duong: c6 bing tot
nghiép trung c4p trd 1én véi nganh hoic chuyén nganh dio tao phi hop véi yéu
cAu vi tri viéc 1am dy tuyén.

5. Can cir vao tinh chét va dic diém cua vj tri viéc 1am, yéu céu cua chirc
danh nghé nghiép, Trudng c6 thé bd sung thém céc didu kién khic dap Ung riéng
cho timg vj tri tuyén dung nhung khéng thip hon céc tiéu chuin chung, khéng
dugc trai véi quy dinh cua phép ludt, khong dugc phén biét loai hinh dao tao va
dugc néu cy thé trong théng bao tuyén dung.

Didu 9. U tién trong xét tuyén vién chirc

1. Déi tugng va diém wu tién trong xét tuyén:

a) Anh hung Lyc lugng vii trang, Anh hing Lao djng, thuong binh, ngudi
huéng chinh sich nhu thuong binh, thuong binh loai B: Pugc cdng 7,5 diém
vao két qua diém vong 2;
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b) Ngudi dan tdc thiéu sd, si quan quin d¢i, si quan cong an, quan nhén
chuyén nghiép phyc vién, ngudi 1am céng téc co yéu chuyén nganh, hoc vién tét
nghiép dao tao si quan dyr bj, t6t nghiép dao tao chi huy truéng Ban chi huy
quin sy cdp xa nganh quén sy co s& dugc phong quan ham si quan dy bj di
diang ky ngach si‘quan dy bj, con liét si, con thuong binh, con bénh binh, con
ctua ngudi hudng chinh sach nhu thuong binh, con ctua thuong binh loai B, con
dé ciia ngudi hoat dong khang chién bi nhim chit doc héa hoc, con Anh hing
Luc lugng vil trang, con Anh hing Lao déng: Pugc cdng 5,0 diém vao két qua
diém vong 2;

c¢) Ngudi hoan thanh nghia vy quan sy, nghia vu tham gia cong an nhin
dan, d6i vién thanh nién xung phong: Pugc cdng 2,5 diém vao két qua diém
vong 2;

d) Can by cong doan trudng thanh tir co sd, trong phong trdo cdng nhén:
dugc cong 1,5 diém vao két qua vong 2. .

2. Trudmg hgp ngudi dy thi tuyén hodic du xét tuyén thudc nhiéu dién uu
tién quy dinh tai khoan 1 Piéu nay thi chi dugc cdng diém wu tién cao nhét vio
két qua diém vong 2.

Chuwong III
NHIEM VU, QUYEN HAN VA TRACH NHIEM
CUA CAC THANH VIEN THAM GIA HQI PONG

Pidu 10. Chit tich Hji ddng, Phé chii tich Hyi dong

1. Chu tich Hi déng

a) Chiu trach nhiém truéc phép ludt, truéc Hiéu trudng vé viéc t chic
thuc hién cac nhiém vy cua Hoéi déng va chi dao td chirc ky tuyén dung vién
chirc bao dam diing ndi quy, quy ché.

b) Phan c6ng trach nhiém, nhiém vu cu thé cho timg thanh vién cia Hoi
dong;

¢) Quyét dinh thanh 1ap cc bd phén gitip viéc: Ban kiém tra Phiéu ding
ky du tuyén; Ban dé thi vin dép, thyc hanh; Ban coi thi; Ban kiém tra, st hach;
T thu ky (xét thiy cén thiét);...

d) Té chirc viéc xay dyng dé, dap 4n van dép, thuc hanh, huéng din chim
diém, t6 chirc bao quan, luu giir d&, d4p 4n, huéng din chdm theo quy dinh.

d) Quyét dinh cu thé cach thirc t6 chirc va thoi gian thyc hién vong 1,
vong 2 ciia ky tuyén dung vién chirc.

e) Lap danh sich va théng béo triéu tép thi sinh dd diéu kién tham dyr xét
tuyén vong 2, ddng thdi ding ti trén trang théng tin dién tir va niém yét cong
khai tai tru s& lam viéc ctia Trudng.
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g) Chi dao viéc giai quyét kién nghi, khiéu nai, té céo trong qué trinh té
chirc ky xét tuyén vién chirc.

h) Béo cdo Hiéu trudng vé cdng téc xét tuyén va két qua ky xét tuyén vién
chire.

2. Phé Chu tich Hgi dong

Gitp Chu tich Hgi dong diéu hanh hoat dong ctia Hpi ddng va thuc hién
mét sé nhiém vu cu thé theo su phan cong ctia Chu tich H$i déng; chju trich
nhiém trude phép luét, truée Chu tich Hoi ddng vé nhiém vu dugc phén cong.

Diéu 11. Uy vién Hji dong ,

1. Thuc hién nhiém vu cu thé do Chu tich Hi dong phan cong, bao dam
hoat djng cua Héi df’mg thyc hién ding quy dinh cia phédp lujt; chju trich
nhiém truéc phap luét, truéc Chu tich Hbi ddng vé nhiém vu dugc phén cong.

2. Uy vién kiém Thu ky Hoi ddng:

Chiu trach nhiém truéc phap ludt, truéc Chu tich Héi ddng vé céc nhiém
vu dugc phan cong sau day:

a) Chuan bj céc vin ban, tai liéu phuc vu cho hoat dong ciia Hoi dong; ghi
bién ban céc cudc hgp; chuén bj danh séch thi sinh, cdc miu bién ban phuc vu
cho hoat déng cuia ky tuyén dung vién chirc va céc mau biéu, tai liéu khac lién
quan dén hoat dong ctia Hgi ddng.

b) Té chirc, chudn bj céc tai lidu huéng din 6n tap cho thi sinh (néu c6);

¢) Nhin, bdo quan cic bang tdng hop két qua chidm vén dap, thuc hanh
ciia mdi phong thi, céc hd so, gidy to lién quan dén budi vén dép, thyc hanh tir
Trudng ban kiém tra, sit hach.

d) Téng hop, béo céo Chu tich Hoi dong vé két qua ky tuyén dung vién
chire.

@) Thyc hién céc nhiém vy khac theo phan cong cua Chu tich Hji déng.

Diéu 12. Ban gism sat

1. Ban giam sat do Hiéu trudng thanh ldp c6 tir 03 - 05 ngudi, gém
Trudng ban va céc thanh vién, trong d6 c¢6 mét thanh vién kiém Thu ky.

2. Nhiém vy, quyén han ctia Trudng ban gidm sét:

Chju trach nhiém trudc phép luit, trude Hiu trudng trong qua trinh thuc
hién gidm sat viéc td chirc xét tuyén vién chic cia Hoi ddng theo quy dinh cia
phép luat; phin cong nhiém vy cy thé cho timg thanh vién Ban giam sét va thyc
hién nhiém vy, quyén han quy dinh tai diém b va diém c khoan 3 Diéu nay.

Béo céo Hiéu trudng vé két qua hoat déng cia Ban gidm sét, viéc thyc
hién chirc trach, nhiém vy cla cic thanh vién trong qué trinh thyc hién gidm sat
viéc td chirc xét tuyén vién chirc theo quy dinh ctia phép luét.
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3. Nﬁiém vy, quyén han cia thanh vién Ban gidm sét:

a) Thuc hién nhiém vy giadm sat theo phén cong va béo céo Trudng ban vé
két qua gidm sat; chiu tréch nhiém truéc phép lut, truéc Trudng ban vé nhiém
vu dugc phén céng. Thanh vién kiém Thu ky ghi bién ban céc cudc hgp ctia Ban
giam sat;

b) Thanh vién Ban gidm sat dugc quyén vao phong vén dap, thuc hanh
trong thdi gian t chirc van dép, thuc hanh; c6 quyén nhic nhé thi sinh, gim thi,
cac thanh vién khéc cia Hoi df“)ng va thanh vién cdc by phén giup viéc cua Héi
ddng trong viéc thuc hién quy ché va ndi quy, dugc quyén yéu ciu giam thi,
thanh vién Ban kiém tra, sat hach 14p bién ban ddi v&i thi sinh trong phong thi
van dap, thyc hanh vi pham quy ché, ndi quy (néu co);

c) Thanh vién Ban gidm séat dugc quyén l4p bién ban trong trudng hop
thanh vién Hoi ddng, thanh vién cic Ban, T Thu ky vi pham néi quy, quy ché
va d& nghi Hiéu truéng xir Iy hodic béo cdo cép c6 thdm quyén xir Iy hanh vi vi
pham theo quy dinh.

4. N6i dung giam sat gém: Viéc thuc hién céc quy dinh cia phép luét vé
td chirc ky tuyén dung vién chirc, v& thuc hién quy ché va ndi quy, vé thuc hién
chirc trach, nhiém vu ciia cdc thanh vién Hdi ddng va céc thanh vién tham gia
céc b phan gitp viéc ciia Hoi dong.

5. Pja diém gidm sat: Tai dja diém lam viéc cua Hoi ddng, dia diém lam
viéc ciia b phén gitp viéc ctia Hi dong.

6. Tiéu chudn thanh vién Ban gidm sét:

a) Thanh vién Ban gidm sét la vién chirc cua Truong, trong d6 c6 thanh
phén Ban Thanh tra nhan dan ctia Trudng.

b) Khong b tri nhiing ngudi 1a thanh vién Hol dong tuyen dung, thanh
vién cc Ban ctia Hoi dong, T4 Thu ky 1am thanh vién Ban giam sat;

¢) Khong b tri nhitng ngudi ¢ quan hé 1a cha, me, anh, chi em ruét hogc
ciia bén vo (chdng) cia ngudi du tuyén; vg hoic chdng, con dé hoic con nudi
clia nguoi dy tuyén hodc nhilng nguoi dang trong thoi han xir ly ky luét hodc
dang thi hanh quyét dinh ky Iu4t 1am thanh vién Ban giim sét.

7. Trudng hop thanh vién Ban gidm st khong thuc hién ding chirc trach,
nhiém vu dugc giao hodc can thiép vao céng viéc ciia cac thanh vién Héi ddng
xét tuyén hodc cia thanh vién céc Ban, Té Thu ky véi dong co, muc dich c4
nhén thi thanh vién Hoi ddng hoZc thanh vién cic Ban, TS Thu ky c6 quyén dé

nghi Truéng Ban gidm sét dinh chi viéc thuc hién nhiém vy; déng thoi Truc'mg
ban cé trach nhiém bdo cdo Hiéu trudng xem xét, xir ly hodc chuyen cip ¢
thim quyen xem xét, xir ly trach nhiém theo quy dinh.

Scanned with CamScanner


https://v3.camscanner.com/user/download

11

Pidu 13. Ban kiém tra phiéu ding ky du tuyén

1. Ban kiém tra phiéu diing ky dy tuyén do Cht tich Hgi déng thanh l4p,
gfim Trudng ban va cac thanh vién, trong d6 cé mgt thanh vién kiém Thu ky.

2. Nhiém vy, quyén han va trach nhiém ctia Trudng ban:

a) Chiju trach nhiém truéc phap luét, truéc Chu tich Hoi ddng viéc td chire
thyc hién nhiém vu kiém tra Phiéu ding ky du tuyén.

b) Té chirc thuc hién viéc kiém tra diéu kién, tiéu chudn cua ngudi du
tuyén da ding ky tai Phiéu ding ky du tuyén.

c) Téng hop danh séch ngudi ding ky du tuyén dép tmg du diéu kién, tiéu
chuén dy thi; danh séch ngudi ding ky du tuyén khéng dép tmg du didu kién,
tiéu chuan dy thi, bdo cdo Chu tich Hoi déng.

3, Nhiém vu, quyén han va trach nhiém cua céac thanh vién:

Thyc hién nhiém vu kiém tra diéu kién, tiéu chuén ciia ngudi dy tuyén
theo yéu ciu cia vi tri viéc 1am da ding ky tai Phiéu déing ky du tuyén theo phéan
cong cua Trudng ban; chiu trach nhiém trude phdp luit, trudc Trudng ban kiém
tra Phiéu ding ky du tuyén vé nhiém vu dugc phan cong.

4. Nhiém wu, quyén han va trach nhiém cia thanh vién kiém Thu ky: Ghi
bién ban ciac cufc hop va thuc hién ciac nhiém vu khac theo phan cong cia
Trudng ban kiém tra Phiéu ding ky du tuyén; chiu trdch nhiém truéc phap luat,
truéc Trudng ban vé nhiém vu dugc phan cong.

5. Tiéu chuén clia ngudi duge cir tham gia Ban kiém tra Phiéu ding ky du
tuyén: Ngudi duoc cir tham gia Ban kiém tra phiéu déing ky du tuyén la vién
chirc ¢6 trinh d§ chuyén mén, kinh nghiém cong téc trong nganh, linh vyc phu
hop véi yéu ciu ctia vi tri cin tuyén.

Diéu 14. Ban Dé thi

1. Ban Dé thi do Chu tich Héi ddng thanh 1ap, gém Trudng ban va céc
thanh vién, trong d6 c6 mdt thanh vién kiém Thu ky.

2. Nhiém vy, quyén han va trach nhiém cua Trudng ban:

a) Chju trach nhiém trudc phap ludt, truée Cha tich Hoi dong ddi véi viéc
td chirc thuc hién va diéu hanh hoat dong ciia Ban trong cong tic xiy dung dé,
dép 4n va huéng din chim diém;

b) Bao mét ngan hang ciu hoi, d4p 4n, d va huéng din chim didm khi
chua td chirc vong 2 theo quy dinh bi mét nha nuéc d§ Mat.

3. Nhiém vu, quyén han va trich nhiém cla céc thanh vién:

a) Tham gia xay dung ngén hang cu hoi, d4p 4n, dé va huéng dan chim
diém theo phan cong ciia Trudng ban;
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b) Bao mét ngan hang cau hoi, dép 4n, dé va huéng din chdm diém khi
chua td chirc vong 2 theo quy dinh bi mét nha nuéc dé Mit.

4. Nhiém vy, quyén han va trach nhi¢m cta thanh vién kiém Thu ky:

Ghi bién ban cdc cudc hop va thyc hi¢n cdc nhi¢m vu khéc theo phén
cdng cia Trudng ban; chju trach nhiém truéc phap ludt va truée Trudng ban vé
nhiém vu dugc phan céng.

5. Tiéu chudn ctia ngudi dugc cir tham gia Ban dé thi:

a) Ngudi dugc cir tham gia 1a vién chirc ¢6 trinh d¢ chuyén mén, kinh
nghiém céng tic trong nganh, linh vuc va phi hgp véi yéu clu cia vj tri cin
tuyén do Chu tich Hdi ddng quyét dinh;

b) Ngudi duge cir tham gia Ban dé thi khéng dugc tham gia Ban coi thi;
Ban kiém tra, sat hach.

6. Nguyén tic lam viéc ciia Ban dé thi:

a) Tung thanh vién phai chju trach nhiém cd nhén truéc phép ludt, truéc
Trudng ban vé ndi dung cia d&, cu héi, dap 4n, huéng din chim diém theo
chire tradch, nhiém vu dugc phin cdng; chiu traich nhiém gilr bi mét theo quy
dinh;

b) Céc thanh vién lam viéc déc ldp va tryc tiép véi Trudng ban; ngudi
dugc giao thyc hién nhiém vy nao chju trach nhiém thyc hién nhiém vu do,
khéng dugc tham gia vao cidc nhiém vy khéc, trir trudng hgp dugce Trudng ban
phén cong.

Diéu 15. Ban coi thi

1. Ban coi thi do Chu tich Hi ddng thanh l4p, gdm Trudng ban va céc
thanh vién, trong dé ¢6 m§t thanh vién kiém Thu ky.

2. Trach nhiém va quyén han ciia Ban Coi thi:

a) Truéng ban Coi thi chju trich nhiém truéc Chu tich Héi ddng thi vé
cdng téc coi thi; ¢6 nhiém vu diéu hanh toan bd céng tac coi thi tai Hi ddng thi,
quyét dinh gid phét tii dé thi con nguyén niém phong cho cén b coi thi, quyét
dinh xir Iy céc tinh huéng xay ra trong céc budi thi;

b) Céc uy vién va thu ky chju tréch nhiém vé két qua thyc hién nhi¢m vy,
quyén han theo phin céng hoiic ty nhiém ctia Truéng ban coi thi.

Diéu 16. Ban 1am phich

1. Thanh phén: Ban lam phich do Chu tich Hi ddng thanh lap, gdm
Trudng ban va it nhét 12 02 (hai) ty vién.

2. Nhiém vu va quyén han ciia Ban lam phach:

a) Nhén bai thi tu ludn dugc déng trong céc ti con nguyén niém phong
ctia c4c Piém thi tir Ban Thu ky Hoi ddng thi; 1am phach, bao mét sé phach bai
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thi ty luan; niém phong va bao quan dau phéach theo ché d¢ mét trong sudt thoi
gian chdm thi, cho dén khi hoan thanh chdm bai thi; ban giao bai thi da lam
phach dugc déng trong tii con nguyén niém phong cua Ban lam phach cho Ban
Thu ky Hi dong thi; ban giao diu phach dugc déng trong tiii cdn nguyén niém
phong cia Ban 1am phéch cho Ban Thu ky Hoi ddng thi sau khi viéc chdm bai
thi tir Judn d3 hoan thanh. Viéc lam phéach dé phtc khédo bai thi dugec Ban lam
phach thyc hién nhu viéc 1am phach bai thi dé cham thi;

b) Ban l1am phéch lam viéc déc 1ap véi cac Ban khac cia Hoi dong thi, dat
dudi sy chi dao tryc tiép cua Chu tich Hi déng thi; chi dugc tién hanh cong
viéc lién quan dén bai thi khi cé mit it nhit tir 02 (hai) ty vién cia Ban lam
phéch tré 1én; nhimg ngudi trong Ban lam phéach khong dugc tham gia la thanh
vién Ban chim thi va Ban phuc khao;

.¢) Trudng ban 1am phéch quyét dinh td chirc thuc hién nhiém vu va quyén
han, chju trich nhiém vé& két qua thyc hién nhiém vu cta Ban lam phéch theo
quy dinh ctia Quy ché nay truéc Chu tich Héi ddng thi;

d) Céc uy vién Ban lam phich chju trdch nhiém vé két qua thyc hién
nhiém vy, quyén han theo phan céng hoc iy nhiém cia Trudng ban 1am phéch.

Pidu 17. Ban chém thi | - e

1. Thanh phan Ban chim thi: Truéng ban chdm thi, Té chdm thi, T Thu
ky chm thi, T gidm séat cham thi.

2. Trudéng ban chim thi diéu hanh céng tic chim thi va chju trich nhiém
trugc Chi tich Hoi ddng thi vé quy trinh, tién d¢ va chét Iugng chim thi; cé
quyén thay ddi hoc dinh chi viéc chdm thi d8i véi nhimg thanh vién thiéu tréch
nhiém, cé nhiéu sai sét khi thuc hién nhiém vu dugc giao hoc vi pham quy
dinh; c6 trach nhiém kiém tra, x4c minh khi c6 bt thudng xay ra theo yéu cau
clia T gidm sit.

3. T chdm thi gdm T trudng va céc thanh vién. Té6 cham thi thuc hién
chdm thi theo huéng din chim thi, dép 4n, thang diém quy dinh; m3i bai thi
dugc chim hai vong ddc 1ap béi hai can b$ chdm thi khac nhau.

4. Té6 Thu ky c6 nhiém vu gitip Trudéng ban chim thi chudn bj cdc vin
ban, tai liéu, mAu biéu, bién ban phuc vu cdng tic chim thi; giao nhén bai thi tir
Hoi dong thi; mé, déng niém phong ti bai thi; bdo quan bai thi trong thdi gian
Iuu tai phong chém thi.

5. Té gidm sat lam viéc doc 1ap véi cc té khéc cia Ban chim thi. TS
gidm sat cé nhiém vu gidm sét chit ché quy trinh chim bai thi, quy trinh bao
quan bai thi tai phong chédm thi theo quy dinh ciia Quy ché thi. Trong qué trinh
thyc hi¢n nhiém vy, néu thiy cé bét thuong, Té gidm sat phai béo céo Trudng
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ban cham thi dé tam dimg qua trinh chdm thi, d& nghj Truong ban chim thi kiém
tra, x4c minh va xir ly trurée khi tiép tuc.

6. Céc thanh vién Ban chim thi chip hanh sy phin cong ciia Trudng ban,
thyc hién ding cdc quy dijnh ciia Quy ché thi.

Di¢u 18. Ban phiic khio

1. Thanh phin Ban phiic khao bai thi twong tu nhu thanh phin Ban chim
thi quy dinh tai khoan 1 Piéu 17 Quy ché ndy; Ngudi da tham gia Ban lam
phéch va Ban cham thi khéng dugc tham gia Ban phiic khao bai thi

* 2. Nhiém vy ctia cic Ban phic khao:

a) Kiém tra cdc sai sét nhu cfng sai diém, ghi nham diém bai thi; chim lai
céc bai thi theo d& nghj cua thi sinh;

b) Kiém tra lai cdc sai s6t trong quy trinh xir Iy bai thi; kiém tra, ra soét
cdc 151 k¥ thuat; chim lai céc bai thi theo d& nghi cia thi sinh;

c) Trinh Chu tich Hgi déng thi quyét dinh diém bai thi sau khi dd chim
phuc khao.

3. Pja diém t chirc phiic khao dugc b tri tai khu vuc bao dam céc diéu
kién theo quy dinh.

Diéu 19. Ban kiém tra, sat hach

1. Ban kiém tra, st hach do Chu tich Hdi ddng thanh lap dé td chirc viéc
vén dap, thuc hanh, gdm: Trudng ban va cic thanh vién, trong d6 c6 m{t thanh
vién kiém Thu ky.

2. Nhiém wvu, quyén han va trach nhiém cta Trudng ban:

a) Chiu trach nhiém truéc phap ludt, truée Chu tich Hji déng td chirc viéc
kiém tra, sit hach ding theo quy dinh;

b) TS chirc thyce hi¢n vige vén dap, thuc hanh chdm diém vén dép, thuc
hanh theo nguyén tic mdi thi sinh dy thi phai cé it nhat tir 02 thanh vién trd lén
chim diém;

c) Téng hop két qua diém vén dép, thyc hinh kém theo timg phiéu chim
diém d6i véi timg thi sinh, dung trong tii dén kin, niém phong va ban giao cho
Uy vién kiém Thu ky Héi dong;

d) Giir bi mat két qua diém vén dap, thuc hanh.

3. Nhiém vy, quyén han va trach nhiém cua céc thanh vién:

a) Té chirc vin dap, thyc hanh va chdm diém thi sinh theo diing d4p 4n,
huéng din chim diém, thang didm cuia d& vén d4p, thyc hanh;

b) Béo céo cic diu hiéu vi pham trong qua trinh t§ chirc van dép, thyc
hanh véi Trudng Ban kiém tra, sat hach va kién nghj hinh thirc xr ly;

c) Gitr bi mit két qua diém vén dép, thuc hanh;
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d) Chiju trich nhiém truéc phap ludt, truée Trudng ban vé nhiém vu dugce
phéan cong.

4. Nhiém vy, quyén han va trdch nhiém cta thanh vién kiém Thu ky:

Thuc hién nhiém vu ghi bién ban céc cudc hop va cac nhiém vu khic theo
phén c6ng cia Trudng ban; chju trach nhiém trudc phap luét, trudc Trudng ban
vé nhi¢m vu dugc phén cong.

5. Tiéu chuén cua ngudi duge cir tham gia Ban kiém tra, sat hach:

a) Ngudi duge cir tham gia Ban kiém tra, sét hach 1 vién chirc cé trinh d6
chuyén moén, kinh nghi¢m cong tic trong nganh, linh vyc va phu hep véi yéu
ciu ciia vj tri can tuyén do Chu tich H3i ddng quyét dinh;

b) Ngudi dugc cir tham gia Ban kiém tra, sat hach khéng dugc tham gia
Ban dé thi.

Dleu 20. T6 Thu ky giap vi¢c Hi dong

1. T Thu ky do Chu tich Hi ddng thanh 14p dé gitp viéc cho Hbi ddng,
gfim T truéng va céc thanh vién, trong d6 Uy vién kiém Thu ky Hoi dong 1aTé
truong.

2. Té truéng T Thu ky chiu trach nhiém phan cdng céc thanh vién trong
td thuc hién cic nhiém vu cta Uy vién kiém Thu ky Hoi dong trong pham vi
chirc trach, nhiém vu tai khoan 2 Diéu 11 Quy ché nay va cic nhiém vu khéc do
Chu tich Hoi dong phan céng.

3. Ngudi duge cir tham gia Té Thu ky gitip viéc 1a vién chirc, lao dong
hop déng cia Trudng tir 03 nim trd 1én, chju trdch nhiém cé nhén truéc phép
ludt, trude Chu tich Hoi df‘)ng, Td truéng Té thu ky vé nhiém vu dugc phéan
cong.

Chuong IV
HINH THUC, NQI DUNG, TRINH TV, THU TUC
XET TUYEN VIEN CHUC
Muc 1
HINH THUGC, Nol DUNG XET TUYEN

Didu 21. Hinh thirc xét tuyen vién chirc

Xét tuyen vién chic dugc thuc hu;n theo 02 vbng nhu sau:

1. Vong 1: Kiém tra diéu kién dy tuyén tai Phiéu ding ky du tuyén theo
yéu clu cua vj tri viéc 1am cén tuyén, néu dép img du thi ngudi dy tuyén duge
tham dy vong 2.

Trudng hop vi tri viéc 1am yéu cau trinh d6 ngoai ngir trong tiéu chuin
trinh d6 dao tao, boi dudng va theo ban mé ta cdng viéc va khung niing luc vj tri
viéc 1am thi co quan c6 thim quyén tuyén dung phai théng bio cy thé yéu cau vé
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vin bing, chimg chi ngoai ng.

Néu ngudi du tuyén c6 mét trong céc vin bang, chimg chi sau thi dugc sir
dung thay thé:

a) C6 béng tt nghiép chuyén nganh ngoai ngit (Anh, Nga, Phap, i,
Trung Qudc hogic ngoai ngit khéc theo yéu cau ciia vj tri viéc lam) cung trinh do
dao tao hodc & trinh d§ dao tao cao hon so véi trinh d¢ dio tao chuyén mén,
nghiép vu theo yéu ciu cia vi tri viéc lam du tuyén.

b) Cé bé’mg tdt nghiép cung trinh d§ dao tao hodc & trinh d6 dao tao cao
hon so véi trinh d9 d3o tao chuyén mén, nghiép vu theo yéu cu cia vi tri viéc
1am. du tuyén, hoc tdp & nude ngoai hoic hoc bing tiéng nudc ngoai (Anh, Nga,
Phap, P, Trung Qudc hoiic ngoai ngit khac theo yéu cu cua vj tri viéc lam) &
Viét Nam, dugc co quan c6 thim quyén céng nhén hodc duong nhién dugc cong
nhén theo quif dinh cia phéap luét.

c) C6 bang t6t nghiép chuyén mén chun diu ra vé ngoai ngir theo quy
dinh c6 gié tri trong dwong hoic cao hon tiéu chuén vé ngoai ngir theo yéu ciu
cia vj tri viéc 1am du tuyén.

d) Cé chimg chi tiéng dan toc thidu s dy tuyén vao vi tri viéc lam lién
quan tryc tiép dén ngudi dan tdc thiéu sé hodc vi tri viéc lam cong tic tai vung
dén tdc thiéu s6; 1a ngudi dan tdc thidu s d tuyén vao vi tri viéc lam lién quan
truc tiép dén ngudi déan tdc thiéu sb hodc vi tri viée 1am cong tac & vung dén tdc
thiéu sé.

Héi dong tuyén dung kiém tra viéc dap tmg yéu cu vé ngoai ngit theo
théng tin ngudi dyu tuyén ké khai tai Phiéu ding ky du tuyén. Sau khi tring
tuyén, ngudi tring tuyén ndp ban sao vin bing, chimg chi ngoai ngit theo quy
dinh.

Néu khéng c6 vin bing, chimg chi ngoai ngir phi hop thi Hoi ddng xét
tuyén td chirc sat hach d& danh gia ning luc ngoai ngit theo yéu ciu cia vi tri

tuyén dung.
2. Vong 2: Vén dap, thuc hanh truc tiép vé nghiép vu chuyén nganh cia
ngudi dy tuyén.

a) Hinh thic thi: Can cir vao tinh chét, dic diém va yéu clu cla vj tri viéc
lam cAn tuyén, Hiéu trudng lya chon mét trong hai hinh thirc thi: Vén dép hoiic
thuc hanh.

b) Néi dung thi: Kidm tra kién thic, k¥ ning hoat dong nghé nghiép cua
ngudi du tuyén theo yéu cau cuia vj tri viéc 1am cn tuyén.

¢) Thoi gian thi: Thoi gian thi do Hiéu truéng quyét dinh cin c vio tinh
chét, dic diém hoat ddng nghé nghiép ciia vj tri viéc 1am cin tuyén.
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Diéu 22. Noi dung vin ddp, thue hanh

Nbi dung thi mén nghiép vu chuyén nganh phai cin cir vao nhi¢m vy, tiéu
chuén vé ning lyc chuyén mon, nghiép vu cua chirc danh nghé nghiép vién chirc
va phai phu hgp véi yéu cAu cia vj tri viéc 1am cén tuyén. Trong ciing mét ky thi
tuyén, néu cé céc vj tri viéc lam yéu cau chuyén moén, nghiép vu khac nhau thi
Héi ddng tuyén dung vién chirc phai t6 chirc xay dung cc dé thi mon nghiép vu
chuyén nganh khic nhau tuong Umg véi yéu cdu cua vj tri viéc 1am cin tuyén.
Céc cdng viéc lién quan dén viéc ra @& thi phai thyc hién bao mét theo quy dinh
cua phép luat. _ _

Nbi dung thi nghiép vu chuyén nganh:

a) Céc vin ban phép lujt c6 lién quan dén vi tri viéc lam cén tuyén;

b).._Hiéu biét vé Trudng va don vi du tuyén;

¢) Kién thic v& chuyén mén va nghiép vu chuyén nganh lién quan dén vi
tri viéc 1am cén tuyén.

Muc 2
TRINH TV, THU TUC XET TUYEN

Didu 23. Thong bio tuyén dung va ti¢p nhin Phiéu ding ky dy tuyén

1. Théng béo tuyén dung:

Cin cir ké hoach tuyén dung vién chitc, Phong Té chirc - Hanh chinh soan
thao théng bo tuyén dung trinh Hiéu truéng ky ban hanh. Théng bio tuyén
dung dugc ding cdéng khai it nhét 01 lan trén mét trong nhimg phuong tién
théng tin dai chiing sau: béo in, bdo dién tir, bao ndi, bao hinh, ding tai trén
trang théng tin dién tir cia Trudng, niém yét tai bang tin ndi bd clia Trudng. Noi
dung théng bdo tuyén dung bao gom:

a) S6 luong ngudi lam viéc cin tuyén tmg véi timg Vi tri viéc 1am;

b) Sé luong vi tri viéc lam thyc hién xét tuyén; Céc vi tri viéc lam dugc
ding ky 02 nguyén vong.

¢) Tiéu chudn, diéu kién ding ky du tuyén;

d) Théi han, dia chi va dja diém tiép nhan Phiéu dang ky du tuyén, sb dién
thoai lién hé cuia by phén dugc phéan cong tiép nhén Phiéu diang ky du tuyén;

d) Hinh thic va ndi dung xét tuyén;

e) Thoi gian va dia diém xét tuyén.

2. Trudng hop c6 thay ddi ndi dung théng bdo tuyén dung, Trudng thyc
hién céng khai theo quy dinh tai khoan 1 Diéu ndy.

3. Tiép nhén phiéu ding ky du tuyén: k
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a) Ngudi dy tuyén np Phiéu ding ky du tuyén theo dia chi ghi trén
Théng bao tuyén dung (ndp truc tiép dén Phong T chirc - Hanh chinh hoic giri
theo dudng buu chinh);

b) Thoi han nhan Phiéu ding ky du tuyén 1a 30 ngay ké tir ngay thong bio
tuyén dung cong khai; thoi han cu thé dugc ghi trén théng bio tuyén dung.

Pidu 24. Trinh tur td chitc xét tuyén vién chire

Viéc xét tuyén vién chirc dugc thuc hién qua 2 vong:

1. Vong 1 - Kiém tra Phiéu dang ky du tuyén:

a) Khi hét thoi han nhan Phiéu ding ky du tuyen Hiéu tmorng quyét dinh
thanh 1ap Hoi dbng tuyén dung vién chirc va bio cdo Hoi dong trudng thanh 1ap
Ban Gi4m sét dé thuc hién nhi¢ém vu theo quy dinh;

b) Cham nhét sau 05 ngay 1am viéc ké tir ngay thanh 14p Héi ddng tuyén
dung vién chirc, Chu tich Hoi dong tuyén dung thanh 14p Ban kiém tra Phiéu
‘dang ky du-tuyén dé thyc hién nhiém vu theo quy dinh;

c) Ban kiém tra Phiéu dang ky du tuyén thuc hién kiém tra didu kién dy
tuyén tai Phiéu ding ky du tuyén theo yéu cdu cia vj tri viéc lam cin tuyén.
Trudng hop ngudi dy tuyén khéng dép tmg didu kién, tiéu chudn dy tuyén thi
cham nhét 05 ngay lam viéc ké tir ngay két thic kiém tra Phiéu ding ky du
tuyén, H6i dong tuyén dung cé trach nhiém giri théng bdo bing vin ban t6i
ngudi ding ky du tuyén theo dia chi ma ngudi du tuyén da ding ky.

2. Vong 2 - Té chirc vén dap, thyc hanh:

a) Cham nhét 05 ngdy lam viéc sau ngay két thiic viéc kiém tra didu kién,
tiéu chudn ctia ngudi dy tuyén tai vong 1, Héi ddng tuyén dung phai lap danh
sach va théng béo triéu tip thi sinh du didu kién dy xét tuyén & vong 2, ddng
thdi ding tai trén trang thong tin di¢n tir cia Trudng va niém yet cong khai tai
bang tin ndi bd cua Trudng;

b) Chédm nhét 15 ngay ké tir ngay théng béo triéu tép thi sinh dugc tham
du vong 2 thi phai tién hanh té chirc vong 2 14 vin dép, thuc hanh;

c) Khéng thuc hién viéc phic khao d6i véi két qua vong 2 bing hinh thirc
vén dap, thuc hanh.

Piéu 25. Cong tic chuén bi cho viéce vén d4p, thuc hanh

1. Cham nhét truéc 05 ngdy lam viéc tinh dén ngay td chirc vong 2, Hoi
déng cé trach nhiém giri théng béo tri¢u tép thi sinh. N§i dung thdng béo trigu
tap ghi rd thoi gian, dia diém 1am thu tuc, thdi gian, dia didm td chirc 6n tép (néu
c6); thai gian, dja diém td chic vong 2; hinh thirc vn dap, thyc hanh va céc nfi
dung khéc c6 lién quan.
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2. Trude ngay khai mac it nhét 01 ngdy 1am viéc, H6i dong c6 trach nhiém
niém yét danh sich thi sinh di diéu kién tham gia van dap, thuc hanh xép tén
theo van A,B,C tai mdi vi tri tuyén dung, phong, so d3 vj tri cic phong, ndi quy,
hinh thirc, thdi gian, dia diém té chic.

3. Truéc ngdy khai mac it nhit 01 ngay lam viéc, Uy vién kiém Thu ky
Hbi ddng phai hoan thanh céc cong tic chudn bj nhu sau:

a) Danh sach thi sinh goi vao vin dép, thuc hanh; danh sich thi sinh ky
x4c nhén sau khi van dap, thuc hanh,;

b) Céc loai bién ban, gém: Bién ban giao nhén dé vén dap, thuc hanh tir
Hbi ddng cho Ban d& thi, tir Ban dé thi cho Ban kiém tra sat hach, tir Trudng ban
kiém tra sat hach cho cac Thanh vién Ban kiém tra, sat hach tai mdi phong; bién
ban xac 7nh.";in tinh trang tai dyng dé trude khi cét tdi cho thi sinh béc tham; bién
ban xir ly vi pham ndi quy, quy ché; bién ban ban giao két quéa vén dap, thuc
hanh va c4c loai bién ban khéc phuc vu cho cong tic tuyén dung vién cht':c;

c¢) Thé cia thanh vién Héi déng, céc Ban ciia Hoi dong, T phuc vu: Thé
ctia Chu tich, Phé Chu tich, Uy vién Hoi dong, Trudng ban kiém tra st hach in
diy di ho tén va chirc danh. Thé ciia céc thanh vién khéc chi in chic danh;

d) Kiém tra cic phong vén dép, thuc hanh, chudn bj vin phong phim,
cong tac hau cin dam bao phuc vu t6t cho hoat dong cuia Hoi dong.

Diéu 26. TS chirc khai mac ky xét tuyén vién chirc

1. Trude khi bét dau td chirc xét tuyén vong 2 ky xét tuyén vién chirc phai
t6 chirc 12 khai mac. | |

2. Trinh tu td chitc 1& khai mac nhu sau: Chao co; tuyén bd ly do; gidi
thiéu dai biéu; Chu tich Hoi ddng tuyén b khai mac. Thu ky Hoi ddng cong bd
quyét dinh thanh 1ap H6i ddng tuyén dung, quyét dinh thanh 13p Ban gidm sit,
céc quyét dinh cé lién quan va phd bién ké hoach tb chirc, ndi quy.

Pidu 27. Giéi thiéu thi sinh v& don vi dr tuyén dé dwge huéng din én

A

tap

1. Phong T& chirc - Hanh chinh l4p va giri danh séch céc thi sinh du diéu
kién, tiéu chuin tham dy vong 2 vé don vj dy tuyén dé dugc huéng din noi
dung On tap.

2. Trudng don vi triéu tap budi 1am viéc véi céc thi sinh.

a) Thanh phan budi lam viéc gdm: Pai dién linh dao don vj, toan thé vién
chirc, ngudi lao dng trong don vj va céc thi sinh;

b) N§i dung budi lam viéc:

Trudng don vi cung cép cho thi sinh théng tin, yéu cdu cu thé cla vj tri
viéc 1am tuyén dyng.
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Péi véi thi sinh dy tuyén chirc danh gidng vién, trg giing; Trudng don vi
giao bai giang, bai huéng din thyc hanh dé thi sinh soan bai, giang thir va huéng
din cac ndi dung 6n tap khéc. Déi véi thi sinh dy tuyén ngach chuyén vién va
tuong ducmg tr& xubng, Trudng don vi giao cdc chu dé, cic yéu cau thuc hanh
giai quyet nhiém vy chuyén mén va huéng dan thi sinh 6n tip.

3. Trudng don vj phai giao nhiém vy vai khéi lugng cong viéc tuong
ddng, théng nhAt néi dung huéng din 6n tip déi véi cic thi sinh clng vj tri
tuyén dung. Noi dung huéng din 6n tip phai dugc cong khai trong don vj va cac
thi sinh cing vj tri dy tuyén, ddm bao cong bing va tao diéu kién thufin lgi dé thi
sinh 6n tap tét.

Diéu 28. Céng tic xiy dung dé vin ddp, thye hanh

Yéu cau khi xay dyng dé:

1. Déi véi mdi vj tri viéc 1am tuyén dung, d& khao sat vong 2 déu c6 02
loai d& twong Umg véi 2 ndi dung kiém tra, sét hach: Dé thuc hanh chuyén mén
nghiép vu va dé vén dép kién thirc hidu biét chung, duge dung trong mdi tui
riéng biét theo mdi phong thi twong img véi sd thi sinh du diéu kién dy tuyén
vong 2, dugce dan kin niém phong theo quy dinh.

2. D¢, cau hoi, huéng din chim diém, dap én dé phyc vu riéng cho ky xét
tuyén vién chirc chua sir dung thugc bi mét nha nuéce d Mat.

3. N6i dung van dap, thyc hanh phai cidn cir vao yéu clu cta vj tri viéc
lam cén tuyén, phai danh gia duge kién thirc, k§ ning, trinh do va kha néng cia
ngudi du tuyén. Chi tich Hoi ddng xem xét, quyét dinh viéc xay dyung trudc ciu
héi vin dép, thuc hanh dé théng nhat thyc hién; thanh vién Ban kiém tra, sét
hach dugc hoi thém céc ndi dung lién quan dén vj tri viéc lam cén tuyén.

Phuong thirc chim diém vén dap, thuc hanh phai duge Chu tich Hoi dong
phé duyét trudce khi thyc hién.

4. P& phai dam béao chinh xéc, khoa hoc, phi hgp véi v tri viéc 1am cin
tuyén dung; c6 tinh tu duy, suy ludn, tong hop, phan tich; 1&i vin, cu chit rd.

5. Dé phai ghi rd ¢6 chit “HET” tai diém két thic va phai ghi rd c6 miy
trang (d6i véi dé c6 tir 02 trang trd 1én).

6. Mdi ndi dung kiém tra, sat hach trong ky xét tuyén vién chirc phai c6 dé
chinh thirc, d& dy phong c6 kém theo dap 4n, huéng din chim diém cy thé.

Diéu 29. Trinh ty thue hi¢n vén dép, thye hanh

1. Giao nhén tdi hd so phong va thi dé van dép, thyc hanh:

a) Cin cir theo ké hoach cia Hoi dong tuyén dung di phan céng phong
vén dép, thyc hanh va lich lam viéc clia Ban kiém tra, st hach, Thu ky Hoi dong
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ban giao ti hd so phong va tiii dé vin dap, thuc hanh ding.cho thanh vién Ban
kiém tra, sat hach tai mi phong vén dap, thuc hanh.

b) M&i phong véan dép, thuc hanh bé tri mét Thu ky givp viéc cia Hbi
ddng thyc hién nhiém vy hd trg gitr trit tir bén ngoai, goi thi sinh vao phong vén
dap, thuc hanh theo yéu cdu cta thanh vién Ban kiém tra, sat hach va lién hé véi
Trudng ban, Thu ky Ban kiém tra, sat hach khi cén thiét.

2. X4c nhan tinh trang t4i dyng dé vén dap, thuc hanh: Ban kiém tra, sat
hach tai phong thi vén dép, thuc hanh mdi tit ca thi sinh vao phong kiém tra ti
dung dé va dai dién hai thi sinh ky tén vao bién béan xéc nhan tai dung dé dugc
niém phong theo quy dinh. Truong hop tii dung & c6 diu hiéu khéac thudong
hoic d& vin dép, thuc hanh c6 15i thi thanh vién Ban kiém tra, sat hach tai phong
phii bio cdo ngay dén Truéng ban dé 1ap bién ban; ddng thdi bao cdo dén Chu
tich Ho1 Edckmg dé xem xét giai quyét. Viéc sir dung d du phong do Chu tich Hé1
ddng quyét dinh.

3. Vén dép, thuc hanh:

a) Sau khi hoan tét viéc x4c nhén tinh trang tai d& vén dép, thuc hanh, tat
ca thi sinh tap trung bén ngoai phong van dép, thuc hanh chd dugc goi tén. Thu
ky gitip viéc cia Hbi ddng goi I4n luot timg thi sinh vao vAn d4p, thuc hanh theo
danh s4ch d4 niém yét tai phong vén dap, thuc hanh, néu thi sinh dugc goi véng,
hodc chua cé mét thi bé qua, goi ngudi tiép theo cho dén khi hét danh séch;

b) Thi sinh dy tuyén vi tri chitc danh giang vién, trg giang béc thim ngiu
nhién 01 bai giing, bai huéng dan thuc hanh trong sb cac bai giang, bai huéng
dan thyuc hanh da chuin bj va 01 dé vin dép kién thirc chuyén mén, dwoc dén
kin niém phong theo quy dinh. Sau d6, thi sinh trinh bay bai giang trudc Tiéu
ban chdm vén dap, thuc hanh (goi tit 12 Tiéu ban) va tra 1i cau héi cia Tiéu ban
vé ndi dung bai giang, kién thirc chuyén mén, xir 1y tinh hudng trong giang day
va kién thirc lién quan khac. Sé cau hoi ciia Tiéu ban dugc Trudng Ban kiém tra,
sat hach théng nhét truéc khi td chirc vong 2. Sau khi trinh bay xong bai giang
va tré 10 cdu hoi ciia Tiéu ban, thi sinh tiép tuc tra 10i cic céu héi trong d& vén
dap kién thirc thirc hiéu biét chung truéc Tiéu ban.

Thi sinh dy tuyén vi tri ngach chuyén vién va tuong duong tré xudng bbc
thdm ngAu nhién 01 dé trong sb céc dé thuc hanh, giai quyét hoc tién hanh céng
viéc cu thé gén véi vi tri viéc 1am du tuyén va 01 @& van dap kién thic chuyén
mdn, dugc dan kin niém phong theo quy dmh Sau d6, thi sinh truc tiép thuc
hanh, thao téc, tién hanh cong viéc cu thé theo yéu cau dé bai va tra 18 cau héi
ctia Tidu ban vé kién thirc chuyén mén, xit 1y tinh hudng trong céng viéc va kién
thirc lién quan khac. S8 cdu héi cia Tidu ban dugc Trudng Ban kiém tra, s4t
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hach théng nhét truéc khi td chirc vong 2. Sau khi thuc hanh xong va tra 151 cau
héi clia Tiéu ban, thi sinh tiép tuc tra 1&i cdc cAu hoi trong dé vén dép kién thirc
thirc hiéu biét chung truéc Tiéu ban.

Céc trudng hop dic biét do Chu tich Héi déng quyét dinh;

c) Ban kiém tra, sat hach phai dé riéng @& do thi sinh da béc thim, khong
sir dung cho thi sinh tiép theo;

d) Sau 15 phut khi da vin dép, thuc hanh xong thi sinh cudi ciing ¢6 mit
tai phong, néu van cdn thi sinh c6 tén trong danh sich nhung khéng c6 mit tai
phong vén dap, thuc hanh thi xem nhu thi sinh d6 ving, Tiéu ban dugc két thic
budi st hach va ban giao tii hd so phong, tii dé sau khi vin dap, thyc hanh va
két qua chdm diém cho Truéng Ban kiém tra, sét hach.

4. Céach tinh thdi gian van dap, thuc hanh:

Thoi gian vén dap: 30 pht (trude khi van dép, thi sinh cé khéng qua 15
phiit chuin bj ké tir khi nh4n d&). Thoi gian thi thuc hanh do Chu tich Hbi dong
xét tuyén quyét dinh cin cit vao tinh chét, dic diém hoat dong nghé nghiép cua
vi trf viéc lam cin myén.

Piéu 30. Chim didm vAn dap, thwc hanh

1. Thang diém (thi vén d4p, thyc hanh): 100 diém.

2. Khi chdm diém vén d4p, thyc hanh phai c6 it nht tir 02 thanh vién Ban
kiém tra, sat hach tr& 1én chdm thi. CAc thanh vién chdm doc lap trén phiéu
chdm diém déi véi timg thi sinh, c6 chit ky va ghi 15 ho tén ciia thanh vién chdm
diém.

3. Xir Iy két qua chdm diém vin dap, thuc hanh:

a) Trudng hop céc thanh vién chim diém chénh 1éch nhau tir 5 diém tré
xudng (diém cua thanh vién chim cao nhét véi diém cia thanh vién chim thip
nhit) thi 14y didm trung binh cdng ciia cic thanh vién chim thi lam diém chinh
thitc réi ghi diém vao bang téng hop chung. Piém 1é cia téng diém toan bai
dugc 1am tron dén 1 (mét) chir sé thip phan. Céc thanh vién tham gia chim
ciing ky, ghi 15 ho tén vio bang tong hgp chung;

b) Trudmg hop céc thanh vién chdm chénh léch nhau tir trén 5 dén dudi 10
diém (didm cta thanh vién chim cao nhét vé6i diém cia thanh vién chim thip
nhét) thi Truéng Ban kiém tra, s4t hach td chirc déi thoai véi cac thanh vién
tham gia chdm, sau d6 Truéng Ban kiém tra, sit hach quyét dinh diém chinh
thic rdi ghi diém vao bang tdng hop chung. Pidm 1é cia téng diém toan bai
dugc 1am tron dén 1 (mét) chit sé thap phén.

Céc thanh vién tham gia chAm va Trudng Ban kiém tra, sat hach cing ky,
ghi & ho tén vao bang téng hop chung;
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¢) Trudng hop céc thanh vién chim chénh 1&ch nhau tir 10 diém tr& 1én
(diém ca thanh vién chdm cao nhit véi diém cua thanh vién chim thip nhét) thi
Truéng Ban Kiém tra, sit hach béo cdo Chti tich Hoi dong tb chirc dbi thoai gitra
céc thanh vién tham gia chdm, sau d6 Chu tich Héi ddng quyét dinh didm chinh
thitc rdi ghi diém vao bang tdng hop chung. Piém 1& cua téng diém toan bai
dugc 1am tron dén 1 (mét) chir s6 thap phan. Céc thanh vién tham gia chdm va
Chu tich Héi dong cing ky, ghi 16 ho tén vao bang téng hgp chung.

4. Trudng Ban kiém tra, st hach niém phong két qua chédm vén dép, thyc
hanh va ban giao cho Uy vién kiém Thu ky Hoi dong ngay sau khi két thic budi
vén dap, thuc hanh.

Di:éu 31. X4c dinh ngudi tring tuyén trong ky xét tuyén vién chirc

1. Ngudi tring tuyén trong ky xét tuyén vién chirc phai ¢6 di céc didu
kién sau:

a) C6 két qué didm thi tai vong 2 dat tir 50 diém tré 1én.

b) C6 sb diém vong 2 cdng véi diém wu tién quy dinh tai Piéu 9 cao hon
Jiy theo thir ty diém tir cao xubng thip trong chi tiéu tuyén dung cua vi tri vide
lam.

2. Trudng hop c6 tir 02 ngudi trd 1én c6 tong sé diém tinh theo quy dinh
tai diém b khoan 1 Piéu nay bing nhau & chi tiéu cudi ciing cia vj tri viéc 1am
cn tuyén thi nguoi tning tuyén 12 ngudi dat két qua thi phén thi kién thitc chung
tai vong 1 cao hon (néu c6).

Truomg hop vin khéng xic dinh dugc thi ngudi dimg ddu co quan cb
thim quyén tuyén dung quyét dinh ngudi triing tuyén.

3. Truong hop ding ky 02 nguyén vong nhung khéng tring tuyén &
nguyén vong 1 thi dugc xét & nguyén vong 2 néu vj tri viéc 1am ding ky &
nguyén vong 2 van cdn chi tiéu tuyén dung sau khi da xét hét nguyén vong 1,
bao gbm ca viéc xét nguyén vong clia ngudi ¢6 két qua triing tuyén thap hon lién
k& theo quy dinh tai khoan 4 Piéu 18 Nghi dinh sb 115/2020/ND-CP ngay 25
thdng 9 nim 2020 cia Chinh phi quy dinh vé tuyén dung, sir dung va quén ly
vién chuec. ‘ _

Trudng hop c6 02 ngudi try 1én bing diém nhau & nguyén vong 2 thi
ngudi triing tuyén duge xac dinh theo quy dinh tai khoan 2 Diéu nay.

Trudng hop vi tri viéc 1am van con chi tiéu tuyén dung sau khi da xét du
02 nguyén vong thi cin cir vao két qua thi, Hoi ddng thi béo cdo ngudi dimg diu
co quan c6 thdm quyén tuyén dung quyét dinh tuyén dung déi véi ngudi c6 két
qua tuyén dung thép hon lién k& so véi két qua tuyén dung cia ngudi tring
tuyén & vj tri viéc 1am tai don vi khac nhung cé cing tiéu chuén, didu kién véi
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tiéu chuén, diéu kién cia vj tri viéc 1am tai don vij con chi tiéu tuyén dung, cung
Hbi déng thi, cing 4p dung hinh thic thi hodc viét (vong 2) va chung dé thi.
Ngudi duge tuyén dung trong truong hop nay phai dap img quy dinh tai diém a
khoan 1 Dleu nay. Déi véi céc vi tri v1¢c lam khong c6 nguén dang ky du tuyén,
ngudi dung dAu co quan c6 thAm quyén tuyén dung quyét dinh viéc tuyén dung
theo quy dinh nay.

4. Ngudi khong duge tuyén dung trong ky thi tuyén vién chirc quy dinh
tai Diéu nay khéng dugc béo luu két qua thi tuyén cho céc ky thi tuyén l4n sau.

Picu 32. Thong bio két qua tuyén dung vién chirc

1. Sau khi hoan thanh viéc chdm vong 2 theo quy dinh, chdm nhét 05
ngdy lam viéc, Hoi dong tuyén dung phai bdo cdo Hiéu truéng xem xét, quyét
dinh céng nhan két qua tuyen dung.

2. Trong thoi han 10 ngay ke tir ngdy c6 quyet dinh cong nhan két qué
tuyén dung, H4i ddng tuyén dung thong bdo cong khai trén trang théng tin dién
tir ctia Trudng va giri théng bdo cong nhan két qua tring tuyén bing vin ban téi
ngudi dy tuyén theo dja chi ma ngudi dy tuyén di ding ky. Noi dung thong béo
ghi 15 thdi han ngudi tring tuyén phai dén Phong Té chirc - Hanh chinh cia
Trudng dé hoan thién hd so myén dung.

Didu 33. Hoan thién hd so tuyén dung

1. Trong thdi han 30 ngay, k& tir ngdy nhén dugc thdng bao két qua triing
tuyén, ngudi triing tuyén phai dén Phong Té chic - Hanh chinh, Truomg DHSP
Nghé thuit TW dé hoan thién hd so tuyén dung. Hb so tuyén duhg bao gbm:

a) Ban sao vidn b?mg, chimg chi theo yéu clu cua vi tri viéc 1am du tuyén,
chimg nhén déi tuong uu tién (néu co);

Trudng hop cé mot trong cic vin bing, chimg chi quy dinh tai khoan 1
Piéu 21 Quy ché nay thi dugc sir dung thay thé chimg chi ngoai ngir.

b) Phiéu 1y lich tu phép sb 1 do co quan ¢6 thdm quyén cip.

2. Trudng hop ngudi tring tuyén khong hoan thién du hd so tuyén dung
theo quy dinh ho#c c6 hanh vi gian lan trong viéc ké khai Phiéu ding ky du
tuyén hoic bi phét hi¢n sir dung vén bing, chimg chi, chimg nhén khéng ding
quy dinh dé tham gia dy tuyén thi Hiéu trudng ra quyét dinh hiy két qua tring
tuyén.

3. Trudong hop ngudi ding ky du tuyén c6 hanh vi gian 13n trong viéc ké
khai Phiéu ding ky du tuyén hoiic sir dung vin béng, chimg chi, chimg nhan
khéng ding quy dinh dé tham gia dy tuyén thi Truong thong béo cong khai trén
trang thong tin dién tir va khéng tiép nhan Phiéu ding ky du tuyén trong mt ky
tuyén dung tiép theo.
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Chuong V
TIEP NHAN VAO VIEN CHUC
VA TIEP NHAN CONG CHUC, VIEN CHU'C CHUYEN CONG TAC

Didu 34. Tiép nhin vio vién chirc

Cin cir diéu kién dang ky dy tuyén vién chirc va theo yéu ciu cia vj tri
viéc 1am cén tuyén, Hiéu truéng quyét dinh tiép nhan vao vién chirc déi véi cac
trudmg hop dép mg tiéu chuin, diéu kién cia vj tri viéc 1am, cy thé nhu sau:

1. Ngudi ¢6 di 05 ndm cdng tic trd 1én dang lam cdng viéc chuyén mén,
nghi¢p vu phi hop véi cong viée & vj tri vigc 1am dy kién tiép nhén tai co quan,
td chirc, don vj dugc thanh 1ap theo quy dinh cta phép ludt.

Thoi gian céng tic quy dinh tai diém nay 1a thoi gian 1am chuyén mén,
nghiép vu phi hop véi cong viéc & vj tri viéc 1am du kién tiép nhén theo ding
quy dinh cta phap lujt, c6 déng bao hiém xa hoi bt buge, khdng tinh théi gian
tap su theo quy dinh tai Diéu 21 Nghj dinh s 115/2020/ND-CP ngay 25 thang 9
nim 2020 cia Chinh phi quy dinh v tuyén dung, sir dung va quan ly vién chirc.

Trudng hop thoi gian tap sy, thir viée tai cdng viéc dang lam theo quy
dinh cua phép luft it hon thdi gian tip sy cia cong viéc duge tiép nhin quy dinh
tai khoan 2 Diéu 21 Nghj dinh sé 115/2020/ND-CP ngay 25 thdng 9 nim 2020
ctia Chinh phu quy dinh vé tuyén dung, sir dung va quéan 1y vién chirc thi thoi
gian chénh I¢ch it hon ndy dugc tinh vao thdi gian tip sy.

Trudng hop c6 thdi gian cong tic khéng lién tuc ma chua nhin trg cip
bao hiém xa hi mdt 1an thi dugc cong dén.

2. Cén b, cong chirc cip xa dang lam céng viéc phi hop véi cong viéc &
vj tri viéc 1am dy kién tiép nhin.

3. Ngudi dd timg 13 cén b§, cdng chirc, vién chic, sau dé duge clp c6
thAm quyén quyét dijnh biing viin ban chuyén cng tic dén_lam viéc tai cic co
quan, td chirc, don vj khac nhung vin 1am céng viéc phi hgp véi vi tri viéc 1am
dvr kién tiép nhan.

4. Ngudi t6t nghiép tién sT tr&r 1én (duge co quan c6 thdm quyén cong
nhén theo quy dinh) dang lam viéc tai co quan, t6 chirc ¢6 try s& hojc chi nhénh
dugc thanh 1ip & nuéce ngoai hodc tai co quan, td chirc nudce ngoai ¢6 tru s& hodc
chi nhanh dugc thanh 1dp & Viét Nam, c¢6 chuyén nganh dao tao phi hgp véi vj
tri vi¢c 1am cén tuyén dung va c6 du 03 nim cdng téc try 1én lim cong viéc
chuyén mon, nghiép vy phu hop v6i cong vige & vj tri vige lam dy kién tiép
nhan. ‘

5. Ngudi c6 tai ning, ning khiéu djic biét phd hop véi vj tri viéc 1am trong
cdc linh virc viin héa, nghé thudt, thé dyuc thé thao, céc nghé truyén théng theo
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quy dinh cua B$ quén ly nganh, linh vurc.

Didu 35. Trinh tu, thi tuc tiép nhén vao vién chirc

1. Khi xem xét tiép nhén vao vién chirc khéng gitr chirc vu quan 1y déi véi
céc trudng hop quy dinh tai khoan 1, khoan 2, khoan 3 Diéu nay, Hiéu trudng
thanh 1dp Héi dong kiém tra, sat hach. Thanh phan Hi dong kiém tra, st hach
dugc thyc hién theo quy dinh tai Didu 8 Nghj dinh sé 115/2020/ND-CP ngay 25
thdng 9 nim 2020 cua Chinh pht quy dinh vé tuyén dung, sir dung va quan ly
vién chie. ' - '

2. Hoi ddng kiém tra, sat hach thyuc hién céc nhiém vu sau:

Kiém tra vé cdc diéu kién, tiéu chudn, vin bing, chimg chi cua nguoi
dugc dé nghi tiép nhén theo yéu ciu ca vi tri viéc 1am cin tuyén.

Té chirc sat hach vé trinh d¢ hiéu biét chung va ning luc chuyén mén,
nghiép vu ctia ngudi duge dé nghj tiép nhin. Hoi dong kiém tra, sat hach phai
bao céo Hiéu truéng théng nhit vé hinh thic va ndi dung sat hach truée khi thuc
hién.

Hoi dong kiém tra, st hach 1am viéc theo nguyén tic tip thé, quyét dinh
theo da s8; trudmg hop bidu quyét ngang nhau thi thuc hién theo 'y kién ma Chu
tich Hoi ddng kiém tra, sit hach da biéu quyét; Hoi dong kiém tra, sat hach
quyét dinh thanh 1ap T4 thu ky gitip viéc trong trudng hop cén thiét.

Trudng hop vj tri viéc lam khéng yéu cAu vé trinh dd ngoai ngir thi khong
phai thyc hién séat hach ngoai ngir.

Béo cdo Hiéu trudng vé két qua kiém tra, sat hach.

Hoi déng kiém tra, sit hach tu giai thé sau khi hoan thanh nhiém vu.

3. Hiéu truéng quyét dinh theo thdm quyén.

Pitu 36. Hd so ciia ngudi duge dé nghi tiép nhin vio vién chire

Phong T4 chirc - Hanh chinh théng bdo dén ngudi diing ky tiép nhin vio
Jam vién chirc biét thong tin vé két qua kiém tra, sit hach; quyét dinh cia Hiéu
trudng vé viéc tiép nhén vao 1am vién chirc va dén ndp hd so tiép nhén tai Phong
T chirc - Hanh chinh. Hd so gbm c6:

1. So yéu ly lich c4 nhin theo quy dinh hién hanh dugc 1ap trong vong 30
ngay trudc ngdy ndp hé so tiép nhan, cé x4c nhin cia co quan, td chirc, don vj
noi cong tac.

2. Bén sao céc viin biing, chimg chi theo yéu cau cta vj tri viéc lam cén
tuyén.

3. Gidly chimg nhin stc khoe do co quan y té ¢6 thim quyén cép trong
vong 30 ngay trude ngdy ndp hd so tiép nhén;
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4. Ban ty nhin xét, danh gid cia ngudi dugc dé nghi tiép nhan vé phém
chét chinh tri, phim chat dao dirc, trinh d¢ va ning lyc chuyén mén, nghiép vy,
qud trinh cong tdc c6 xdc nhin cla ngudi ding d4u co quan, té chirc, don vi noi
cdng tac.

Pi¢u 37. Trinh tw, thi tuc thuc hién tiép nhén céng chirc, vién chirc
chuyén cdng tic

Khi cdng chirc, vién chirc dang 1am viéc tai céc co quan, don vi ngoai
Trudmg c6 nguyén vong mudn chuyén céng tic dén Trudng thi thuc hién tiép
nhén theo trinh ty, thu tuc sau:

1. Cong chirc, vién chirc viét don xin chuyén céng téc giri Hiéu trudng
thong qua Phong T chirc - Hanh chinh, néi dung don ghi rd: théng tin vé c4
nhan, téq: co quan, don vi dang lam viéc, chirc danh, chirc vy, trinh d¢ dao tao,
chuyén mén, nghi€p vy, cong vi¢c dang phu tréch, nguyén vong chuyén dén lam
viéc tai 56 phén, don vij ndo, 'vi tri viéc lam méi va cac th6ng tin khéc néu cé;
kém theo quyét dinh tuyén dung, vin bing, chimg chi.

2. Phong T chic - Hanh chinh xem xét don dé tham muu cho Hiéu
truémg vé viée tiép nhén cong chirc, vién chirc chuyén céng téc va hop tép thé
Lanh dao Trudng théng nhit chu truong. Hiéu truéng giao Phong T chic -
Hanh chinh phdi hgp véi don vi dy kién tiép nhan thuc hién kidm tra, st hach
kién thic, k¥ ning hoat dong nghé nghiép theo yéu cdu cua vi tri viéc lam.
Phong Té chirc - Hanh chinh ¢6 van ban bio céo Hiéu truéng dé xem xét quyét
dinh dong ¥ hoic khéng ddng ¥ tiép nhén.

3. Trudmg hop dong ¥ tiép nhén, Hiéu truéng c6 vin ban g dén co quan,
don vi noi cong chirc, vién chitc dang cdng tac vé nhu cdu cua Trudng va dé
xuét co quan, don vj chfxp thuén cho céng chire, vién chirc chuyén cong téc.

4. Hiéu trudng quyét dinh tiép nhan vién chic, thay ddi chirc danh nghé
nghiép phtt hop véi vi tri viéc 1am va xép luong theo quy dinh hién hanh.

5. Ky két hop dong lam viéc:

a) Truong hop céng chitc chuyén céng tic: Cin cir ning lyc, trinh d6 dao
tao, qua trinh céng tac, dién bién tién luong va thdi gian déng bao hiém xa hoi
bt bugc, Hiéu trudng ky két hop dong 1am viée va thyuc hién ché d6 tién luong
d6i véi vién chirc theo quy dinh;

b) Trudng hop vién chirc chuyén cong téc: Cin cir vao loai hinh hop déng
Jam viéc cua vién chirc dang dugc ky két tai don vi sy nghiép cong lap truéc khi
chuyén céng tic, ning luc, trinh d§ ddo tao, qué trinh cong téc, dién bién tién
luong va thoi gian déng bao hiém xa hoi bit budc, Higu truéng ky két hop dong
lam viéc va thyuc hién ché d§ tién lwong déi véi vién chire theo quy dinh.
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6. Phong Td chirc - Hanh chinh thyc hién tiép nhén hé so cong chirc, vién
chirc chuyén dén va luu trit theo quy dinh.

Didu 38. Xép lwong khi tiép nhdn vao 1am vién chirc hojc chuyén
cong tac .

1. Trudng hop ngudi dugc tuyén dung, tiép nhin vao 1am vién chirc hojc
chuyén céng tic dén dugc bé tri 1am viéc theo diing nganh, nghé dao tao hoic
theo ding chuyén mén nghi¢p vy trudc ddy dd ddm nhi¢m thi thoi gian cong tac
trude ddy c6 déng bao hiém xa héi bét budc theo quy dinh dugc tinh dé 1am cin
cir xép luong theo chirc danh nghé nghiép phd hgp véi vi tri viée 1am dugc
tuyén dung, tiép nhén.

2. Viée xép luong theo chitc danh nghé nghiép vién chirc tvong tmg véi vi
tri viéc 1am dugc tuyén dung? tiép nhén thyc hién theo quy dinh hién hanh.

Chuong VI
KY KET HQOP PONG LAM VIEC VA NHAN VIEC

Didu 39. Ky két hgp dong lam viéc va nhén viée

1. Cham nhét 15 ngay ké tir ngdy ngudi triing tuyén vién chirc (xét tuyén,
tiép nhan vao 1am vién chirc, tiép nhian do chuyén céng tic) hoan thién hd so
tuyén dung, Hiéu truéng ra quyét dinh tuyén dung, tiép nhin giri dén ngudi
triing tuyén theo dija chi di ding ky va don vj sir dung vién chic dé biét, giao
Phong Tb chirc - Hanh chinh soan théo hgp dong lam viéc véi vién chirc theo
quy dinh.

2. Trong thdi han 30 ngdy ké tir ngdy nhén duge quyét dinh tuyén dung,
tiép nhan, ngudi dugc tuyén dung vién chirc phai dén Phong T chirc - Hanh
chinh dé ky hop déng lam viéc va nhan viéc, trir trudmg hop quyét dinh tuyén
dung quy dinh thdi han khac hojc dugc Hiéu trudng ddng y gia han.

3. Trudmg hop ngudi duge tuyén dung vién chirc khéng dén ky hop dong
lam viéc va nhén viéc trong thdi han quy dinh tai khoan 2 Piéu nay thi Hi¢u
trudng hiy bd quyét dinh tuyén dyng.

4. Trong thdi han 30 ngay ké tir ngdy hét thdi han quy dinh tai khodn 2
Piéu nay, Hi¢u trudng théng béo cong khai trén trang thong tin dién cia Trudng
va gt théng bio t6i nhimg ngudi du tuyén c6 két qua tuyén dung thip hon lién
k& (theo thr tu) so véi két qua tuyén dung ciia ngudi triing tuyén da bj huy bo
két qua tring tuyén theo quy dinh tai khoan 2 Diéu 33 Quy ché nay hoic khoan
3 Piéu ndy dé hoan thién hd so, ra quyét dinh tuyén dung va ky hop ddng lam
viéc. Hét thdi han 30 ngdy tai khoan ndy ma vin chua tuyén du chi tiéu theo
nguyén vong 1 thi xét nguyén vong 2 theo quy dinh.
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Trudng hop ngay sau ky tuyén dung ma phét sinh nhu ciu tuyén dung méi
déi véi vi tri viéc 1am c6 yéu cau vé tiéu chuin, diéu kién nhu vj tri viéc 1am ma
ngudi du tuyén di ding ky thi trong thdi han 12 thang ké tir ngdy phé duyét ké
hoach ctia ky tuyén dung, Hiéu truéng xem xét, quyét dinh viéc tring tuyén dbi
véi ngudi du tuyén cé két qua tuyén dung thap hon lién k& so véi két qua tuyén
dung ctia ngudi triing tuyén cho dén khi du nhu cau tuyén dung phét sinh.

Trudng hgp c6 tir 02 ngudi trd 1én cb két qua tuyén dung thip hon lién ké
bing nhau thi Higu trudng quyét dinh ngudi tring tuyén theo quy dinh tai Diéu
31 Quy ché nay.

Diéu 40. Céc ndi dung lién quan dén hgp dong lam viéc

1. Hop dong 1am viéc x4c dinh thdi han 13 hop ddng ma trong dé hai bén
xéc dinh thm han, thoi diém chdm dit higu luc cia hgp dong trong khoang thi
gian tir da 12 thang dén 60 thang.

2. Hop ddng lam viéc khéng xéc dinh thdi han 12 hop ddng ma trong dé
hai bén khdng xac dinh thdi han, thdi diém chidm dit hidu luc caa hop dong.

3. Hop d%mg lam viéc dugc ky két bing vin ban giita vién chirc hoiic
ngudi duqc tuyén dung vao lam vién chic véi Hiéu trudng. Cén cir quy d;nh
hién hanh va nhu ciu cia don vj truc tlcp sir dung vién chirc, Higu trudng quyét
dinh thoi han hgp dong khi giao két hop dong lam viéc xéac dinh thdi han.

4. Trong qua trinh thyc hi¢n hop dong 1am viéc, néu ¢6 thay d6i ndi dung
hop ddng 1am viéc thi vién chirc hodc ngudi dugc tuyén dung lam vién chirc
thda thudn véi Hiéu trudng vé cc ndi dung thay ddi d6 va dugc tién hanh bang
viéc ky két phu luc hop ddng lam viéc hodic ky két hgp ddng lam viéc méi cb
nhimg ndi dung thay déi dé.

Chuong VII
CHE PQ TAP SU VA BO NHIEM
CHUC DANH NGHE NGHIEP VIEN CHUC

Ditu 41. Ché aj tip su

1. Ngudi dugce tuyén dung vao vién chirc phai thuc hién ché d¢ tap su dé
lam quen véi méi trudng cdng téc, tip 1am nhimg cdng vigc cla vi tri vi§e lam
duoc tuyén dung.

2. Thoi gian tap sy di véi ngudi dugce tuyén dung khi ky hop dong lam
viéc dugc quy dinh nhu sau:

a) 12 thang déi véi truong hop tuyén dung vao chirc danh ngh& nghiép c6
yéu céu tiéu chuin trinh d6 dao tao dai hoc tré lén. Riéng d6i véi chie danh
nghé nghiép béc s 1a 09 théng.
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b) 09 thang ddi véi trudng hop tuyén dung vao chirc danh nghé nghiép c6
yéu cau tiéu chuén trinh d6 dao tao cao dfmg.

¢) 06 théng déi véi trudmg hop tuyén dung vio chitc danh nghé nghiép cé
yéu clu tiéu chuin trinh d6 dao tao trung cip, 03 thang véi d6i nhén vién thira
hanh, phuc vu.

d) Thoi gian nghi sinh con theo ché dd bao hiém x4 hoi, thoi gian nghi dm
dau tir 14 ngay trd lén, thdi gian nghi khéng hudng luong, thdi gian bj tam
giam, tam gifr, tam dinh chi cong téc theo quy dinh cua phép luét khoéng dugc
tinh vao thdi gian tap su,

d) Trudng hop ngudi tip sy nghi 6m dau hodic c¢6 1y do chinh déng duéi
14 ngdy duogc Hiéu trudng ddng y thi thoi gian nay dugec tinh vao thoi gian tip
Su.

3. N6i dung tép sy:

a) Nim vitng quy dinh cta phap luit vién chirc v& quyén, nghia vu cia
vién chirc, nhimg viéc vién chirc khong dugc lam; nim vimg co chu td chic,
chtic ning, nhiém vu, quyén han cta don vi va Trudng; ndi quy, quy ché 1am
viéc cuia don vi va Trudng; chitc trach, nhiém vu va yéu'c?lu cua vi tri viéc lam
dugc tuyén dung.

b) Trau dbi kién thirc va rén luyén ning luc, k¥ ndng chuyén mén, nghiép
vu theo yéu clu cia vj tri viéc 1am dugc tuyén dung.

¢) Tap giai quyét, thuc hién céc cdng viéc cua vi tri viée 1am dugc tuyén
dung.

4. Trong thoi gian thyc hién ché do tap sy, don vi phai ctr vién chic tham
gia khéa dao tao, bdi dudng dé hoan chinh tidu chudn, didu kién cua chirc danh
nghé nghiép truéc khi bd nhiém chirc danh. Thdi gian tham gia khéa dao tao,
bdi dudng dugc tinh vao thdi gian thuc hién ché d¢ tap su. |

5. Céc truong hop dugc tuyén dung vao vién chirc khéng phai thyc hién
ché d6 tap su néu dép tng di céc diéu kién sau day:

a) Pugc bd tri 1am céng viéc theo ding chuyén nganh dugc dio tao va
theo diing chuyén mén, nghiép vu cia cong viéc truéc diy dd dam nhi¢m;

b) Théi gian cdng tdc 1am cdng viéc chuyén mén, nghiép vu trudc diy da
dam nhiém theo ding quy dinh cia phép lujt, c6 déng bao hiém x4 hdi bt buge
(néu khéng lién tuc thi dugc cong don) bing hodc 1én hon thdi gian tip su
tuong (g theo quy dinh tai khoan 2 Piéu nay.

Trudmg hop dép tng diéu kién tai diém a nhung chua du thdi gian theo
quy dinh tai diém b thi thoi gian da cong tic dugc trir vao thoi gian tip sy theo
quy dinh.
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Péi v6i cc trudmg hop khéng phai thyc hién ché dd tdp s dugc huong
100% tién luong va céc loai phu cip (néu c6). Hiéu truong phai cir vién chirc
tham gia khéa bdi dudng dé hoan thién tiéu chuin, diéu kién ciia chic danh
ngh& nghiép vién chitc truéc khi bd nhiédm.

6. Khong bb tri, phan cong cong tic ddi véi ngudi duge tuyén dung dang
trong thoi gian thuc hién ché d tap su sang vi tri viéc 1am khéc vi tri dugc tuyén
dung & trong cung don vi sy nghiép cong 1dp hodc sang don vj sy nghiép cong
1ap khéc.

Didu 42. Huéng din tip sy

1. Ngudi huéng din tap su c6 trach nhiém huéng din ngudi tip sy nim
vimg va tdp lam nhimg cong vi¢c theo yéu cau ndi dung tip su quy dinh tai
khodn 3 Diéu 41 Quy ché nay.

2. Chim nhét sau 05 ngay lam viéc ké tir ngay vién chirc dén nhan viéc,
Trudng don vi truc tiép sir dung vién chic ¢é viin ban cir vién chirc gilr chirc
danh nghé nghiép bing hoic cao hon, cé niing luc, kinh nghiém vé chuyén mén,
nghiép vu dé huéng dan ngudi tap sy giri vé Trudng (thong qua Phong T4 chirc -
Hanh chinh). Hi¢u trudng xem xét, quyét dinh cir ngudi huéng din tp su.

Piéu 43. Ché d9, chinh sich ddi véi ngudi tip su va ngudi huéng dian
tip sy

1. Trong thoi gian tép su, nguoi tip sy duge hudng 85% mic luong bic 1
cia chirc danh nghé nghiép tuyén dung. Trudng hop ngudi tip su c¢6 bing tét
nghiép & trinh d6 ddo tao cao hon so véi yéu ciu vé trinh do dao tao cia vj tri
viéc lam tuyén dung thi mdi mirc trinh d§ dao tao cao hon dugc cong thém 01
bic luong va dugc hudng 85% hé sb luong & bac duge xép. Céc khoan phu cip
dugc huong theo quy dinh cta phép luat.

2. Ngudi tép sy duge huéng 100% mirc luong va phu cép cua chirc danh
ngh& nghiép tuong tmg véi trinh dd dao tao quy dinh tai khoan 1 Piéu nay trong
céc truong hop sau:

a) Lam viéc viing c6 diéu kién kinh té - x& héi dic biét khé khiin.

b) Lam viéc trong cdc nganh, nghé ddc hai, nguy hiém.

c¢) Hoan thanh nghia vy quin sy, nghia vy tham gia cong an nhén dén; si
quan quan ddi, sT quan cdng an, quin nhén chuyén nghiép phuc vién, ngudi lam
céng tic. co yéu chuyén nganh, hoc vién tt nghiép dio tao s quan dy bj, tét
nghiép dao tao chi huy truéng Ban chi huy quén sy cz‘ap xd nganh quén sy co s&
dugc phong quéin ham si quan dy bj di ding ky ngach si quan dy b, d6i vién
thanh nién xung phong, di vién tri thirc tré tinh nguyén tham gia phat trién
ndng thén, mién nui tir 4G 24 théng tré 1én da hoan thanh nhiém vu.
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3. Thdi gian tép sy khong dugc tinh vao thdi gian xét ndng bic luong.

4. Ngudi huéng din tip su dugc hudng hé sé phu cip trach nhiém bing
0,3 mirc luong co s& trong thdi gian huéng dan tip su.

5. Trong thoi gian tdp sy, ngudi huéng din tap sy .va ngudi tip su con
dugc hudng céc ché d tién thudng va phiic lgi khac (néu c6) theo quy dinh cia
Nha nuéc va quy ché chi tidu ndi by cia Trudng.

Didu 44. B nhiém chirc danh nghé nghiép vién chirc déi véi ngudi
tap swrsau khi hét thoi gian tip su

1. Truéc 10 ngay lam viéc khi hét thoi gian tip sy, ngudi tap sy phai béo
céo két qua tap sy bang vin ban theo cic ndi dung quy dinh tai Khoan 3 Diéu 42
cia Quy ché nay; ngudi huéng din tap sy cé trach nhiém nhén xét, danh gi4 két
qua tép su d6i véi ngudi tap sy bing vin ban. Céc vin ban ndy dugc gui Hiéu
trudng. - - : ' o '

2. Cham nhéat 05 ngdy lam viéc ké tir ngay nhin dugc bdo céo clia ngudi
tp sy va nhin xét, danh gia cia ngudi huéng din tip su, Hidu trudng dénh gia
pham chit chinh tri, dao dirc va két qua cong viéc ctia ngudi tap suy.

3. Truong hop ngudi tap sy dat yéu cau, Hiéu truéng xem xét, quyét dinh
bd nhi¢m chirc danh nghé nghiép va xép luong cho vién chirc theo quy dinh.
Trudng hop ngudi tip sy khong dat yéu ciu, Hiéu truéng xem xét, quyét dinh
chdm dirt hop déng 1am viéc va giai quyét ché dé theo quy dinh.

Diéu 45. Cham dirt hop ddng 1am viée dbi véi ngudi tip su

1. Ngudi tap sy bj chdm dit hgp ddng lam viéc va hiy bé quyét dinh
tuyén dung khi khéng dat yéu ciu sau thoi gian tdp sy hodc ¢6 hanh vi vi pham
lién quan dén dao dirc nghé nghiép, hoat déng nghé nghiép dén mic phai xem
xét xir ly ky luét theo quy dinh cua phép luat.

2. Hiéu truéng ra quyét dinh chim dit hop ddng 1am viéc va hiy b quyét
dinh tuyén dung ddi véi céc trudmg hop quy dinh tai khoan 1 Diéu ndy trén co
s& viin ban dé nghi ctia Trudng don vj truc tiép sir dung vién chirc.

3. Ngudi tap sy bj chdm dit hop ddng 1am viéc dugc Trudng trg cép 01
thang luong, phu c4p hign huéng va tién tiu xe v& noi cu tri.

4. Céac truong hop khéc theo quy djnh cia phap luét.

Piéu 46. Luu trir hd so

Hd so, gidy td, tai liéu c6 lién quan dén ky tuyén dung vién chic, tiép
nhén vao 1am vién chirc, tiép nhan vién chirc chuyén dén dugc sip xép va duge
Iwu tri tai Phong T4 chirc - Hanh chinh theo quy dinh ctia phép luat vé luu trir.
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Chuong VIII
TO CHUC THY'C HIEN

Ditu 47. Trach nhi¢m td chirc thye hi¢n

1. Hiéu trudng chi dao, td chirc thyc hién, gidm sét, kiém tra céc don vi,
vién chirc, ngudi lao dong trong Trudng, cdc cé nhén, td chic c6 lién quan
nghiém tic thyc hién Quy ché nay.

2. Trong qué trinh thyc hién, néu cé vuéng méc, Hiéu trudng trinh Héi
ddng trudng xem xét, quyét dinh.

Diéu 48. Hiéu lrc thi hanh

1. Quy ché niy gdm 08 Chuong va 48 Diéu, cé hiéu luc ké tir ngay ky ban
hanh.

2 Quy ché nay thay thé Quy dinh v& sir dung, tuyén dung va quan ly vién
chirc ctia Trudng DHSP Nghé thust TW ban hanh kém theo Quyét dinh s 1774/
QP-DHSPNTTW ngay 31/12/2020 cta Hi¢u truéng Truong DHSP Nghé¢ thuat
TW.

3. Céac ndi dung khong quy dinh tai Quy ché nay dugc thyuc hié¢n theo céc
viin ban phap luit hién hanh cia nha nuéc. Trudng hgp cdc vin ban din chiéu
tai Quy ché nay dugc sira ddi, bd sung hoic thay thé thi thyc hién theo céc vin
ban méi d6./. x5

ovo

b
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