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             QUY TRÌNH SINH VIÊN NGHIÊN CỨU KHOA HỌC

(Ban hành theo Quyết định số 432/QĐ-ĐHSP NTTW ngày 11 tháng 3 năm 2024 của Hiệu trưởng trường ĐHSP Nghệ thuật Trung ương)

	STT
	Nội dung
	Thời hạn
	Chịu trách nhiệm
	Văn bản/Biểu mẫu/ Tài liệu
	Ghi chú

	1
	Lập kế hoạch và tổ chức phát động phong trào sinh viên nghiên cứu khoa học và dự thi Giải thưởng sinh viên NUAE NCKH  tại đơn vị, .
	Trước 15/02
	- Chủ trì:

P.KHCN&HTQT

- Phối hợp: Khoa


	· Quyết định/Thông báo


	Tổ chức Hội nghị SVNCKH các cấp

	2
	· Hỗ trợ sinh viên lựa chọn chủ đề nghiên cứu phù hợp với học phần/môn học gắn với chuyên ngành đào tạo, có tính khả thi và có ý nghĩa về mặt khoa học. 
- Duyệt đề xuất, Giao đề tài cho sinh viên và phân công người hướng dẫn phù hợp, mỗi đề tài nghiên cứu khoa học của sinh viên do một giảng viên hướng dẫn chính.
	Trước 10/03
	Chủ trì: Khoa
	
	

	3
	Duyệt thuyết minh tại khoa 
	Trước 30/03
	Chủ trì: Khoa
	
	

	4
	Nộp thuyết minh cho phòng KHCN&HTQT 
	Trước 15/04
	Chủ trì: Phòng KHCN&HTQT 
	
	

	5
	Ra quyết định phê duyệt 
	Trước 30/6
	
	
	

	6
	· Tổ chức Hội nghị / Sinh hoạt

khoa học góp ý cho các đề tài NCKH của sinh viên.

- Tổ chức các buổi tọa đàm, báo cáo kết quả nghiên cứu để góp ý hoàn thiện cho các đề tài SVNCKH.
	Trước 30/11
	Chủ trì: Khoa
	
	Sinh viên/Nhóm sinh viên trình bày đề tài NCKH theo đúng quy định

	7
	Phê duyệt học phần/môn học phù hợp để đề nghị xét cộng điểm (nếu có).
	Trước 31/12
	Chủ trì: Khoa
	
	Lưu 02 bản: 01 bản lưu tại Khoa và 01 bản gửi P.KHCN&HTQT

	8
	· Kiểm tra tiến độ 
	Trước 20/3
	- Chủ trì:

P.KHCN&HTQT

- Phối hợp: Khoa/Trung tâm


	
	- Báo cáo tình hình thực hiện đề tài

- Nội dung nghiên cứu (03 quyển) nộp về Phòng KHCN&HTQT trước 12/3

	9
	Khoa/Trung tâm tổ chức nghiệm thu, đánh giá đề tài, xét chọn đề tài dự thi Giải thưởng sinh viên NUAE NCKH

	Trước 15/4
	Khoa/ Trung tâm
	
	Gửi Hồ sơ nghiệm thu đề tài và dự thi Giải thưởng sinh viên NUAE NCKH về

P.KHCN&HTQT trước 25/4: 

- Biên bản nghiệm thu;
.

· Phiếu đánh giá;

· Bài nhận xét;

· Báo cáo tổng kết (09 bản cứng có xác nhận của Lãnh đạo đơn vị (Khoa).và File Word; PDF)

- Danh mục đề tài dự thi Giải thưởng sinh viên NUAE NCKH. 

	10
	Các Khoa/TT gửi Hồ sơ về P. KHCN&HTQT để nghiệm thu cấp Trường và xem xét giải sinh viên NUAE NCKH, lựa chọn đề tài dự thi Giải thưởng NCKH dành cho sinh viên trong các cơ sở giáo dục đại học.
	Trước 17h00 ngày 25/4 
năm sau
	Chủ trì: 

P.KHCN&HTQT Phối hợp:

Khoa
	
	

	11
	Nhà trường thành lập các Ban / Hội đồng; tổ chức nghiệm thu, đánh giá đề tài NCKH của sinh viên, xét Giải thưởng sinh viên NUAE NCKH và chọn đề tài dự thi Giải thưởng NCKH dành cho sinh viên trong các cơ sở giáo dục đại học.   
	Trước 25/5
 năm sau
	Chủ trì:

P.KHCN&HTQT
Phối hợp: Các thành viên HĐ, Khoa/ Trung tâm
	Quyết định thành lập các Ban / HĐ
	

	12
	Thành lập Hội đồng tư vấn, góp ý đề tài dự thi Giải thưởng NCKH dành cho sinh viên trong các cơ sở giáo dục đại học (do Bộ GD&ĐT tổ chức hằng năm).
	Trước 02/6
 năm sau
	Chủ trì:

P.KHCN&HTQT Phối hợp: Các thành viên HĐ
	Quyết định thành lập

HĐ
	

	13
	Sinh viên gửi hồ sơ đề tài dự thi Giải thưởng NCKH dành cho sinh viên trong các cơ sở giáo dục đại học.
	Trước 20/6
	Chủ trì:

P.KHCN&HTQT 

Phối hợp: Khoa, Người hướng dẫn, Nhóm sinh viên/Sinh viên
	
	Sinh viên/Nhóm sinh viên hoàn thiện chỉnh sửa đề tài theo góp ý của hội đồng và hoàn tất thủ tục hồ sơ gửi dự thi về  P.KHCN&HTQT

	14
	Tổ chức Đoàn đưa sinh viên dự thi Giải thưởng NCKH dành cho sinh viên trong các cơ sở giáo dục đại học theo hướng dẫn của Bộ GD&ĐT
	Theo hướng dẫn của Bộ GD&ĐT
	Chủ trì:

P.KHCN&HTQT
	Quyết định cử đoàn đi
	

	15
	Quyết toán hỗ trợ kinh phí thực hiện đề tài cho sinh viên theo Quy chế chi tiêu nội bộ
	Trước 30/8
	Chủ trì: P.KHTC&QTTB 

Phối hợp: P.KHCN&HTQT, sinh viên
	
	

	16
	Quy trình xác nhận sinh viên hoàn thành đề tài NCKH
	
	P.KHCN&HTQT
	
	Sinh viên/Nhóm sinh viên 

	17
	Đề xuất cộng điểm rèn luyện và xét chọn học bổng; khen thưởng cho sinh viên dự thi Giải thưởng NCKH dành cho sinh viên trong các cơ sở giáo dục đại học
	Khi có kết quả Giải thưởng
	Chủ trì: P.KHCN&HTQT

Phối hợp: Khoa/Trung tâm, P.CTHSSV
	
	



        BIỂU MẪU SINH VIÊN NGHIÊN CỨU KHOA HỌC 
Mẫu SV1. Đề xuất đề tài khoa học công nghệ (KHCN) của sinh viên

Mẫu SV2. Phiếu đánh giá đề xuất đề tài KHCN sinh viên (tại Khoa/Trung tâm)
Mẫu SV3. Biên bản họp Hội đồng tư vấn xác định đề tài KHCN (tại Khoa/Trung tâm)

Mẫu SV4. Phiếu đánh giá đề xuất đề tài KHCN sinh viên

Mẫu SV5. Biên bản họp Hội đồng tư vấn xác định đề tài KHCN 

Mẫu SV6. Thuyết minh đề tài KHCN sinh viên

Mẫu SV7. Xác nhận của tổ chức/cá nhân phối hợp thực hiện

Mẫu SV8. Phiếu đánh giá thuyết minh đề tài KHCN sinh viên (tại Khoa/Trung tâm

Mẫu SV9. Biên bản họp Hội đồng phê duyệt thuyết minh đề tài NCKH sinh viên (tại Khoa/Trung tâm)

Mẫu SV10. Phiếu đánh giá thuyết minh đề tài KHCN sinh viên
Mẫu SV11. Biên bản họp Hội đồng duyệt thuyết minh đề tài KHCN sinh viên
Mẫu SV12. Bản nhận xét thuyết minh đề tài KHCN sinh viên

Mẫu SV13. Phiếu bổ sung thuyết minh đề tài KHCN sinh viên

Mẫu SV14. Báo cáo tình hình thực hiện đề tài KHCN sinh viên 
Mẫu SV15. Quyển nội dung nghiên cứu 

Mẫu SV16. Biên bản Kiểm tra tình hình thực hiện đề tài KHCN sinh viên

Mẫu SV17. Bìa Báo cáo tổng kết

Mẫu SV18. Thông tin kết quả nghiên cứu


Mẫu SV19. Phụ lục báo cáo tổng kết

Mẫu SV20. Mục lục Phụ lục Báo cáo tổng kết

Mẫu SV21. Trang xác nhận (để cuối cùng của Báo cáo tổng kết)

Mẫu SV22. Phiếu đánh giá nghiệm thu đề tài (tại Khoa/Trung tâm)
Mẫu SV23. Bản nhận xét nghiệm thu đề tài (tại Khoa/Trung tâm)
Mẫu SV24. Biên bản họp Hội đồng nghiệm thu (tại Khoa/Trung tâm)

Mẫu SV25. Phiếu đánh giá nghiệm thu đề tài
Mẫu SV26. Bản nhận xét nghiệm thu đề tài 

Mẫu SV27. Biên bản họp Hội đồng nghiệm thu
Mẫu Giấy chứng nhận sinh viên hoàn thành nghiên cứu khoa học 

Lưu ý: Các biểu mẫu được đăng tải trên website của trường Đại học Sư phạm Nghệ thuật Trung ương.
