(Ban hanh theo Quyét dinh s6 432 /OD-DHSP NTTW ngay 11 thang 3 ndm 2024 cia Hiéu truong truong PHSP Nghé thudt Trung wong)

QUY TRINH PE TAI CAP BQ, CAP NHA NUGC

2 x Ghi
STT Noi dung Chiju trach nhiém Vian ban/Biéu mau/ Tai li¢u .-
chu
o _ | - Thong béo tuyén chon, dé tai
- Chu nhiém dé tai (CNDT): X4y | | s
s g x o cua ciacco quan quan ly dé tai
dung dé xuat (mau B1), ban cing | =~ |
L s 3 cac cap;
Dang ky dé xuat tén | nop vé P. KHCN&HTQT, ban word P . o
1 o . , - Quyét dinh thanh 1ap Hoi dong
de tai gui qua email;

- P. KHCN&HTQT tiép nhan dé

xuat.

tu van xac dinh dé tai Khoa hoc

va Cong ngh¢.

Xay dung thuyét

- Chii nhiém dé tai xay dung Thuyét
minh (miu B6, B7); trinh BGH ky
xac nhan qua PKHCN&HTQT;

Thuyét minh, 1y lich khoa hoc t6

chirc va ca nhan, cac van ban

2 . . khac theo yéu cau trong thong
minh - PKHCN&HTQT: Ra soat ho so, o
. . | bdo cua co quan quan ly dé tai.
ky nhay va trinh BGH ky, dong dau
va chuyén cho CNDT.
) . . |PKHCN&HTQT ra quyét dinh
Duyét thuyét minh | = ] . P
3 thanh 1ap Hoi dong danh gia thuyét

de tai cap B9

minh




STT

Noi dung

Chiju trach nhiém

Viin ban/Biéu mau/ Tai liéu

Ghi

Quyét dinh giao

nhiém vu Chu

- CNDT: Gui to trinh kem Danh
sach thanh vién tham gia dé tai; dé
tai nhanh ddi voi dé tai cip Quéc gia

bao gém danh sach ciac Cha nhiém

2 |nhiém va thanh | d¢ tai nhanh va thanh vién tham gia
vién thyc hién dé | dé tai;
tai...; - PKHCN&HTQT: Ra soat ra QD

va trinh BGH ky duyét giao nhiém

vu.

- CNDT: Gui to trinh kém theo Ké
Quyét dinh t6 chirc | hoach td chire Hoi thao;

3 Hoi thao, gidy moi | - PKHCN&HTQT: Ra soat ddi
viét bai, gidy moi | chiéu vdi Thuyét minh va Hop dong
tham dy Hoi thao. | cia dé tai, ra Quyét dinh va trinh

BGH ky duy¢t.
e - CNDT: Giii to trinh kém theo ké
Quy¢ét dinh di khao .
. hoach khéo sat thuc té€ trong nudc;
4 |sat thuc té trong

nudc

- PKHCN&HTQT: Ra soat dbi
chiéu v6i Thuyét minh va Hop dong




STT

Noi dung

Chiju trach nhiém

Viin ban/Biéu mau/ Tai liéu

Ghi

cia dé tai, dy thao Quyét dinh va
trinh BGH ky duyét.

Khao sat nudc

ngoai

- CNDT: Sau khi c6 gidy moi cua
dbi tac nude ngoai, Chu nhiém lam
To trinh kém theo Ké hoach khao
sat  va  gidy moi g veé
PKHCN&HTQT;

- PKHCN&HTQT: Ra soat, soan
thao cong van, trinh BGH phé duyét
va gui cong van cho B KHCN xin
QP nguyén tic doan ra;

CNDT: Sau khi c6 Qb cua B
KHCN, trinh QP va danh sach doan
ra cho Hiéu truong (qua P.TCHC)
dé Truong ra QP cir di nguoi di

cong tdc nudc ngoai.

Xin diéu chinh,
thay doi vé: chu
nhiém dé tai, thanh

vién dé tai, thanh

- CNDT: Gui to trinh néu r6 1y do
xin thay d6i va van ban dé nghi diéu
chinh vé PKHCN&HTQT (miu
B16)




STT

Noi dung

Chiju trach nhiém

Viin ban/Biéu mau/ Tai liéu

Ghi

vién xin rat khoéi dé
tai, va thoi gian
thuc hién dé tai

(néu co).

- PKHCN&HTQT: Ra soat, soan
thdo va trinh BGH ky Cong van ctua
Trudng, giri co quan quan 1y dé tai

vé viéc dieéu chinh, thay doi.

Bao cao tién do

- CNDT cip B va cac thanh vién
dé tai (miu B14);
- CNDT cip Qubc gia va cac thanh

vién dé tai;

- Pé tai cip BO xdy dung béo

céo theo mau B14

7 o R Pé tai cAp Qudc gia: Xay dung
thuc hién dé tai - PKHCN&HTQT: Ra soat, to chue | ~ . ..
o _ bao c4do theo mau hudng dan tai
buoi ki€m tra minh ching, ky nhay
. Thong tu 11/2014/TT- BKHCN.
va trinh BGH ky dong dau xac
nhan.
- CNDT: Gui to trinh xin nghiém - CNDT gtri ban mém gdm BCTK,
thu cap co so (sau khi di hoan thanh San pham vé phong KHCN &
cac ndi dung nghién ciru va co day & trinh HTQT dé kiém tra trang lap trudc
. . ) . | - To trin
uyéet dinh nghiém | du san pham dat yéu cau theo thuyét . khi in va ndp ban cing (trung 1
g | Quyet dinh nghic pram Ay Y| _Danh sich d kién HP P g (tring 2p

thu co s&

minh duoc duyét). Huéng dan trinh
bay theo mau B30;

- PKHCN&HTQT: Ra soat, dbi
chiéu hd so Thuyét minh, Hop dong

Quyét dinh thanh 1ap HD

<25%)




STT

Noi dung

Chiju trach nhiém

Viin ban/Biéu mau/ Tai liéu

Ghi

chu
dé tai; kiém tra hd so, minh ching
san pham dé tai; soan thao Quyét
dinh va trinh BGH ky QD thanh lap
HD nghiém thu.
Hb so giri HD bao gom:
5 | - Quyét dinh thanh 1ap HD
- PKHCN&HTQT phoi hop véi N ',
N \ RN . .. .. |-Mauphiéu nhan xét
Hop ho1i  dong | CNDT gui HO so, lién hé voi cac ) ) ) )
. . . . 5 . Céc bao cdo khoa hoc, mimh
9 | nghiém thu cap co | thanh vién HD, diang ky lich hop

SO

Hoi dong va to chic budi hop

nghiém thu.

chtng san pham khoa hoc, san
pham dao tao ciia dé tai (theo
dung huéng dan cia co quan

quan ly dé tai).

11

Thu tuc xin Quyét
dinh nghi¢ém thu
chinh thirc (cép B9)

- CNDT: Lap Bao cdo danh gia
tinh tinh thuc hién dé tai, Bdo cdo
tai chinh, Thong tin két qua nghién
ctru cua dé tai (B21, B22) (Sau khi
da bd sung, hoan thi¢n cac ndi dung
nghién ctru theo két luan cua HP
cip co sO va c6 ddy du san pham

theo nhu thuyét minh dugc duyét)

- CNDT gui ban mém gom BCTK,
San pham vé phong KHCN &
HTQT dé kiém tra trung lip trudc
khi in va ndp ban cung (trung lap
<25%)




STT

Noi dung

Chiju trach nhiém

Viin ban/Biéu mau/ Tai liéu

Ghi

(Huéng dan trinh bay theo miu
B30) va giri vé PKHCN&HTQT

PKHCN&HTQT: Ra dbi
chiéu v6i Thuyét minh, Hop dong

soat,

trien khai dé tai; kiém tra hd so
minh chung; soan thdo cong van
trinh BGH ky va gtri cac co quan
quan 1y d¢é tai ra quyét dinh nghiém
thu chinh thuec.

T6 chirc nghiém
thu dé& tai KHCN

- PKHCN&HTQT phdi hop voi

CNDT giri H6 so, lién hé véi cac

Ho6 so giri HD bao gom:
- Quyét dinh thanh 1ap HD;
- MAu phiéu nhan xét B24;

- Cac bao cao khoa hoc, mimh

12 cip BO va twong | thanh vién HP, dang ky lich tudn va | chimg san pham khoa hoc, san
duong t6 chirc budi hop nghiém thu. pham dao tao cua dé tai (theo
ding huéng dan cia co quan
quan 1y dé tai).
Hoan thién cac két Ban xac nhan theo yéu cau cua | - CNDT gri ban mém gom BCTK,
13 |qua nghién ctu | CNDT va céc thanh vién dé tai co quan quan 1y d& tai c6 xac | San pham vé phong KHCN &

theo két luan cua

nhan cua chu tich Hoi déng.

HTQT dé kiém tra trang lip trudc




Ghi

STT Noi dung Chiju trach nhiém Vin ban/Biéu mau/ Tai li¢u .-
chu
Hoi dong va xin xac khi in va ndp ban cing (trung lap
nhan cua Chu tich <25%)
Hb

Piang ky két qua

o L o s Theo yéu cau clia co quan quan
14 | nghién ctru dé tai | CNDT va cac thanh vién dé tai 1o db i
% £ y detat.
cap Quoc gia

- Gidy x4c nhan ding ky két qua
(ban sao c6 cong chung)

-Qb giao nhiém vy; QD
Nophdsoluuvé | CNDT va cic thanh vién d& tai | nghiém thu, bién ban nghiém
PKHCN&HTQT | (B30, B35) thu chinh thirc (ban c6 dau do).

- Bdo cao tong hop, bao cao

15

khoa hoc, san pham cua dé tai

(file mém)




