PITY LYC I

TIEU CHUAN YEU CAU CHUYEN MON VIT RI VIEC LAM
TUYFN DUNG VIEN CHU'C NAM 2023 THEO HZ[NH THU C XET TUYEN
(Kém theo Théng bdo s6 063/TB-DHSPNTTW ngay 15 thing 01 ndm 2024 vé viée 16 chirc tuyén dung vién chirc ném 2024
- cua Truong DIISP Nghé thudt Trung wvong )

Vi tri, mé t3 t6m tit cong vice

Chi ticu

Tlcu chuin vé dao tao,
bdi dudng theo vi tri
fuycn dung

a A A
Y¢u cau cu the

i Phong T& chirc - Hanh chinh

02

VI tri chuyén vién Bj phin T o chirc
can bg lam cong tdc che do_chinh
sdch tién luong, phu cép, dio tao boi
dudng, thi dua khen thudng

MG ta cong viéc:

: - Tham muu cho l&nh dao phong thue

hi¢n ché d6 chinh sich vé lu'cmg, phu
cap theo quy dinh;
- Tham muu cho lanh dao vé céng tac

| dao tao bdi dudng, thi dua khcn

thuong;
- lhuc hi¢n cédc nhiém vu khic 1heo
| yéu cau.

01

- Cé biang tdt. nghiép
dai hoc thudc linh vuc
Luét, Quan tri hodc céic
nganh khéc thi phai cé
ching chi/chimg nhin
b6i dudng kién thic,
k¥ ning lién quan dén

nghiép vu;
- Co6 ching chi bdi
dudng kién  thtc

QLNN theo tidu chuin
ngach chuyén vién.

phédp luit trong nganh, linh vuce cong téc.
-Co pham chét dao dic tot;
- Hicu bict cic quy dinh ctua phép Iuat vé vién

- |

- Nim viing chi truong cua Bang, quy dinh ciia |
|

chir, cong tic t& chitc nhén su, cong tac can bg, (

ché d6, chinh sach dbi véi vién chirc va nguoi lao |

dong;

- Ném vimg co cdu t8 chtic va chirc nidng, nhiém
vu cua cic don vj thude Trudng; :

- Co k¥ nang st dung cdng ngh¢ théng tin co ban,
s dung dugc ngoai ngit & trinh d6 twong duong *
bic 3 khung néng luc ngoai ngit Viét Nam. |

l
|
|
|
I
[

Vitri cong tic ¥ 1¢, chiim séc size khoe
cho SV,CB, GV, cing tic vé sinh moi
truong hoc duong

M6 ta cong viéc:

- Tham muu cho lanh dao vin ban xdy |

dung ké hoach hoat ddng ciia Tram y

01

Cé bing cir nhin didu
dudng hodc Béc sy da
khoa;

Co ching chi vé trinh
dé dao tao boi dudng

- Ndm vitng chu truorng cua Pang, quy dinh cta
phép luat trong nganh, linh vuc céng tac;

- Cé pham chit dao dirc tét;

- C6 kién thric, chuy@n mén vé thim kham, chira
bénh; V& sinh todn thwc phdm, v& sinh co quan
va cong tic phong chdng dich, bcnh

| 1é theo nim hoc;
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| - Tham muu cho lanh dao viéc 0 chf{c

thuc hi¢n céng tic quan ly, chim séc
sic khoe ban dau cho SV,CB,GV Nha
truong; cong tac vé sinh hoc dudng, vé
sinh méi trudng phong chéng cac bénh
dich, bénh tét hoc dudng. .. '

- Phbi hop céc co so y 1é d1a phuong
cung cac nganh lién quan trong viéc

| trién khai céc hoat dong y té;

T et

- 'Hu_.rg hién cac béo cdo so két, téng
két, két qua trién khai nhiém vu y té

theo CDNN quy dinh
cia didu dudng;

- Co k¥ nang st dung cong nghé théng tin co ban,
sir dung dugc ngoai ngit & trinh dé tuong duong [
bic 3 khung ning luc ngoai nglt Viét Nam.

I

MG ta cong viéc:

- Tham muu, thuc hién cong tdc quan
ly déo tao

- Thuc hién cdc nhiém vu khac khi
dugc phéin céng

| cua Trudmg theo quy dinh.
Phong Pao tao 01 .
| Vi tri chuyén vién quan Iy ddo tao 01- |- C6 bing dai hoc tré

lén nganh Quan ly gido
duc, Ludt hodc cac
chuyén nganh thudc
linh vuc nghé thuét;

- C6 chimg chi bdi
dusng kién  thic
QLNN theo tiéu chuin
ngach chuyén vién.

- C6 néng luc nghicn ciru khoa hoc, tu duy séng

Ném vitng chil trvong cia Pang, quy dinh cia
phép luét trong nganh, linh vuc cong téc. '

- Hiéu va vén dung ding chi truong, dudng 16
cia Dang, chinh sich, phép luit cia Nha nudc
vao cong tic tuyén sinh, do tao cén bd phép luat;

- Ném ving céc quy dinh v& tuyén sinh, dio tao
cédc hé dao tao tai Truémg, quy ché tuyén sinh,
dao tao cua lruong va cdc ndi dung khéc lién
quan dén tuyén sinh, ddo tao;

1ao.
- C6 k¥ néng sir dung cong nghé théng tin co ban,
str dung duoc ngoai ngit ¢ trinh d§ twong duong
béc 3 khung néng luc ngoai nglt Viét Nam.
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Phong Quin 1y chiit lwgng va Thanh 02
tra - Phép ché :
V tri chuyén vién phu trdch hoqt 01 - Trinh d§ Thac sT trd | - Nim vimg dudng 16i, chi truong, chinh s
| dong chuyén mon cong tic Khdo thi 1én nganh Quan ly gido | ¢ija Péng, quy dinh clia nha nuéc trong ngg,
Mo t& cOng vicc: dyc, su pham hoidc | |inh vuc cong tac.
1 - Xay dung h¢ thong vin ban quan ly- chuyen nganh phu hqp - Ném vimg cic quy dinh v& céng thc kindo thi; |
I v¢ cong téc khao thi vGi v1 tri v1cc lam cén quy trinh & chtc thi két thiic hoc phin, thi shs |
: - Quan ly Ngén héang dé thi tuyén, .. | nghiép;
’ Quan Iy hé théng phin mém khao thi. - C6 ching chi- boi h g i1 b 11 1 v cBng the
! dudng  kién thx::c I— d)l(éa:)ytg},ljng hé thong vin ban quén ly v€ céng tac
P~ LNN thco tiéu chudn ’ 3 . .2
: r?gach chuyén vién. - Q1:1z'm~l}'f E\Igén’hé.ng de I.}u ket tl:ruf':. EIQC praz;
- C6 k¥ nédng sir dung cong ngh¢ thong tin co
ban, sir dung dugc ngoai ngir ¢ trinh d§ tuong
dwong bic 3 khung ning luc ngoai ng Viat
Nam.
- Quén 1y va sir dung hé théng phin mém khio
- . thl’. .
I/.l- tri Chll_VéH vién phy trach hogt 01 - Trinh dﬁ Thac Sy - Ném Vﬁ-ng du-(‘yng léi, chu truong, chinh séch |

dong chuyén mén cong tiac Dam bdo
chat lwong
Mo 12 cOng vicc:

- Quén ly, xdy dunp hé théng dam bao
: cha:t hirong bén trong; theo dbi kiém tra
| tién @6 v minh chimg lién quan dén
| cong t2c DBCL..
' Xir 1y, thong k&, phan tich dit liéu,
, t6ng hop bao céo tr dénh gia chuong
| trinh d2o tao va co s gido duc.

nganh Quéan ly gido

duc, su pham; .
- Cé ch&ng chi bdi
dudng kién  thic

QI.NN theo tiéu chuén
ngach chuyén vién.

cua Pang, quy dinh cia nhd nuét trong nganh,
inh vyc cong téc.

- Nim vung cic quy dinh, quy trinh vé cong tic
tr d4nh gia va kiém dinh chét luong gxao duc; |
- Quan ly, x8y dung h¢ thong dam bao chit hrong i
bén trong; thco doi kidm tra tién dé va minh )
chimg lién quan dén cong téc DBCL. |
- Xdy du’ng hé Lhong cong cu do ludng, khio sit
va dénh gia chét luong dao tao;
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- Xay dung hé thong cong cu do lucmg,
déanh gia chit lwong gido duc;

- Quan ly h¢ théng phin mém darn bao
chét luong,

- C6 k¥ niing x1 1y, thdng ké, phén tich dir licu,
tdng hop béo céo tu d4nh gi4 co s& gido duc va
chuong trinh dao tao.

- Quan 1y va sir dung hé thong phan mém dam
bao chét lugng va cac phin mém h3 tro xir Iy sb
liéu khao sat.

- C6 k¥ ning st dung cc")ng nghé¢ théng tin co ban, |
sir dung dugc ngoai ngir & trinh d6 tuong duong |
bic 3 khung ning Iuc ngoai ngir Viét Nam.

| Phong Quan 1y Hoc vién va Sinh vién

01
Vi tri chuyén vién phy trdch -hogt 01 - C6 bing Thac s lién | Ndm vimg chi truong ctia Dé.ng, qu_y dinh cua

dong chuyén mon quan Iy Hoc vién va
Sinh vién

MG ta cong vicc:

- Tham muu, thuc hién cong tac qua.n
ly hoc vién, sinh vién va g1é1 quyet
cdc thi tuc hanh chinh d6i véi hoc
vién, sinh vién.

- Thuc hién cdc nhiém vu khéc khi
duoc phén cong. '

quan dén khéi nganh
Nghé thuat,

- C6é ching chi bdi
dudng kién = thic
QLNN theo tiéu chuin
ngach chuyén vién.

- Hiéu biét cac quy dinh v& cong téc hoc vién,

- C6 k¥ néng sir dung cong nghé thong tin co bén,

phép ludt trong nganh, linh virc cong téc.
- Hiéu va van dung dting chu truong, duéng 16i
cia Dang, chinh sdch, phép luat cia Nh2 nudc
vao cdng tdc quan ly hoc vién, sinh vién;

sinh vién; c6 kha ning t6 chirc va thue hién céc
phong trio; |
- N'am vimg cac quy dinh, nd1 quy cua Nha tnrong
yé Khu N6i tri, quéan ly ngum hoc ngoai tri; céc
ché d6 chinh séch cho hoc vién, sinh vién; céc quy
dinh vé khen thucmg, ky luit, cdc van dé vé thi
trudmg lao ddng, vice lam cho hoc vién, sinh vién.

sir dung dugce ngoai ngit ¢ trinh d§ tuong duong
bac 3 khung néng lyc ngoai ngir Vi¢t Nam.
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Phong K¢ hoach, tai chinh v Quin
| tri thiét bi

03

V‘ tri chuyén vién phu trach hoat
déong chuyen mon cong tde Ké hoacfz
tai chinh: K& todn thu hoc phi; thanh
quyét todn ché dg sinh vién

M3 ta cdng vigc:

- Xdy dung dinh mirc hoc phi va thu
hoc phi;

- I.ép du toédn thanh quyct toén ché do
[ sinh vién: Mién gidm hoc phi, hd trg
t chi phi hoc tap, hoc béng, trg cip xa
hoi, sinh hoat phi su pham va thanh
quyét toén ché dd sinh vién hang nim,;
- Thuc hién cac nhiém vu khac khi lanh
dao don vi phén cong

01

- C6 bing Thac T tr&
1én céc nganh K& todn,
quén ri kinh doanh.

- C6 chung chi bdi
dudng kién  thuc
QLNN theo tiéu chuédn
ngach chuyén vién.

Nim vimng chti truong ctia Déng, quy dinh ciia

phap luét trong nganh, linh vyc cong tac.
- Hiéu biét cé.c quy dinh ciia nhi nuéc vé céng
tdc tai chinh, ké toén.

-Co n.mg Iwc tham muru, giai quyét vén dé, xiz Iy
tinh huéng.

- Nim vimg nghiép vu ké to4n trong don vi su
nghiép cong lap.

- C6 dao dtrc nghé nghiép;

- Co k¥ néng sir dung céng ngh¢ théng tin co ban,
str dung duoc ngoai ngit & trinh d6 tuong duong [
béc 3 khung ning luc ngoai ngir Viét Nam. |

V_’ tri chuyén vién phu trach hoqt
dong chuyén mon cong tdic Ké haach
tai chinh: Thanh quyet todn ché dj
cdn bo, gzang vién.

M5 ta codng vige:

- Thanh toan chi gidng day céc hé dao
tao: Dai hoc, sau dai hoc, lién Lhong
chinh qui;

- Lép phuong én xdy dung dinh muc
hop dong dia phuong, thyuc hién thanh
104n va quyét todn khi hop dong két
thic;

01

- C6 bing Thac st trd
1én chuyén nganh Ké

to4n kiém to4n.
- Co chung chi bdi
dudng kicn  thic

QLNN theo tidu chuin
ngach chuyén vién.

| tinh hudng.

Ném vimg chil trvong cia Pang, quy dinh ciz |
phép ludt trong nganh, Iinh vire cong téc.

- Hiéu biét cc quy dinh ctia nha nuéc vé cong
1ac tai chinh, ké todn. |

o néng lyc tham muu, giai quyét van dg, xir Iy

- Ném ving nghiép vu ké ton trong don vi su
nghiép cong lap.

- C6 dao drc nghé nghiép;
» Cé6 k¥ néing sit dung céng ngh¢ thdng tin co ban,
st dung dugc ngoai nglt & trinh d6 twong duong
bac 3 khung néng luc ngoai ngit Viét Nam.

1] 1
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Quy%t 10n céng lao dong cla cdn bd,
giang vién va thanh toén thira gid 1.hco

{ ndm hoc;

- Thuc hién céc nhiém vu khac khi Ianh
dao don vi phan cong.

Vi tri chuyén vién cong nghé thong
' tin

' Mb 2 cong vige

- Quén ly, vén hanh hé thong co s& ha
] tang ky thudt cbng nghé Lhong tin,

trung tim tich hop dir li¢u, cac h¢
thong théng tin, chuong trinh ing
| dung, pha.n mém ding chung cia céc
| donn vi toan trudng;

- Kiém tre, kiém dinh, klcm 1.hu dénh
gié tinh tuén tha céc yéu cdu, quy dinh,

chinh sich vé cong nghc thong tin, an
tozn Lhong tin clia céc co quan, 16 chirc
v2 céc sin phdm, dich vu cdng nghc
thong tin;

- Tham gia xdy dung va t6 chic thuc
hién cic chuong trinh, d& 4n, dy 4n vé
cong nghé thdng tin ciia trudng va cac
don vi;

- Tham gia phan tich, thiét ké, 1ap trinh,

dam bZo an toan théng tin cho hé théng
théng tin, co s& dif liéu chuyén ngéanh;

- Tham gia xdy dung quy ché, quy
trinh, tai li¢u hudng d&n k¥ thuét; tham

01

- Cé bing tot nghi¢p
dai hoc tro lcn céc
nganh déo tao vé cong
ngh¢ thong tin hoéc cac
nganh gén dao tao vé
coéng nghé thong tin;

- C6 ching chi bm
dudng theo tiu chudn
chitc danh nghé nghiép
vién chic chuyén
nganh céng ngh¢ thoéng
tin.

- Nim vitng cht truong, dubng_ 163 cia Ez:.g,
phép ludt va dinh huéng phét triéa, cr,.....; huge, |
chinh sach, quy dinh clia nganh céng nghé thdng
tin, an toan thong tin; ‘
- Ném dugc tinh hinh v& xu thé phét tridn cia |
nganh cong nghé théng tin trong nuwéc va &2 =3
glm c6 khé ning cdp nhét, ing dyng cdag nghs, |
nén tang va tiéu chuan mdi trong hoat ¢éng nghs
nghiép;

- C6 kha niing lam vi¢c dgc 1ép hodc lam viic
nhém, ¢6 ky ning soan thio vin bén nghifp vu |
dugc giao tham muu, dé xuit;

- Thyc hién nhi¢m vy theo quy djnh cia padp luit
vé cong nghé thong tin, an todn théng tin va cic |
quy dinh clia phép luét khic cé lién quan; |
- C6 k¥ niing sir dung cong nghé¢ théng tin co D_‘l, l
st dung dugc ngoai ngit ¢ trinh d§ twong dwon
béc 3 khung néng luc ngoai ngir Viét Nam.
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| gia x&y dung dinh muc kinh & - ky

thuat trong phén tich, thiét k& v& tmg
dung cong nghé théng tin, an toan
théng tin; t4p huin, bdi dudng nghiép
vu cho vién chirc cong nghé théng tin
hang thép hon;

- Nghién ctru khoa hot vé céng nghd
théng tin; téng két, rit kinh nghiém
chuyén moén, nghiép vy, quin ly ky
thuat va trién khai ung dung céng nghé
théng tin. trong thuc tién;

- Tham gia thyc hi¢n cdc nhi¢m vu
phdi hop vé an ninh mang theo quy
dinh hodc theo yéu cdu cla co quan co
thdm quyén; -

| - Thuc hién caﬁ nhu':m vu khdc khi lanh

dao Trudng va don vi phén cong.

———

—— e —

‘Khoa Su pham Am nhac

01

Vi tri giang vién B mén Kién thirc
Am nhac co bin

MBS ta cong vic:

- Thyuc hi¢n nhiém vu gidng day HO’p
xudng, Chi huy hop xudéng trinh do
Dai hoc

- Tham gia t& chirc va-thyc hién céc
hoat dong biéu dién, sing tic nghé
thuét cua nha Trudng va xi hoi;

o1

- Cé bﬁng Thac si tro

1én chuyén nganh Ly

luén va Phuong phép
day hoc 4m nhac, Séng
téac, Chi huy.

- C6 chimg chi bdi
dudng chirc danh nghé
nghi¢p gidng vién
giang vién Dai hoc,

- Ném virng chu truong cua Dang, quy dinh cua
phép luat trong nganh, linh vuc céng tic.

- Ném vitng kién thitc co ban ciia moén hoc durge
phén cdng gidng day, c6 kién thirc tdng quat vé
fnot s0 mén hoc ¢6 lién quan trong chuyén nganh
ddo tao dugc giao dadm nhiém,;

- Hidu va thue hién ding muc tiéu, ké hoach, néi
dung, chuong trinh cdc mén hoc dugce phén cong
thu¢c chuyén nganh dao tao. Xéc dinh dugc thuc

e e —— e, e
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|- Ihu'c hién nhiém vy NCKH va hoat

dong phuc vu cdng dong;
- Thuc hién céc nhiém vu khéc khi 1anh
dao nha Trudng va don vi phan cdng,

1i8n va xu thé phat trién dao tao, nghién clru cua
chuyén nganh & trong va ngoai nudc;

- St dyung c6 hi¢u qua va an toan c4c phuong tién
day hoc, trang thict bi day hoc, c6 phuong phép
day hoc higu qué, pht hop véi ndi dung mén hoc;
giang day dat yéu cau tr& lén;

- C6 kha ning nghién ctru khoa hoc; tmg dung |
tién bd khoa hoc k¥ thuat, cong nghé vao gzang P
day va céc cong viéc duge giao.

- C6 k¥ nang sir dung céng nghé théng tin co bén,
stt dung dugc ngoai ngit ¢ trinh d§ tuong duong
béc 3 khung néng luc ngoai ngir Vlct Nam

Khoa Piano va Thanh nhac

02

—-— .. i

Vi tri gidng vién B¢ mon Thanh nhac
chuyén nganh

Mo ta cong viéc:

- Thuc hién nhiém vu gidng day l'hanh
nhac chuyén nganh;

- Thyuc hi¢n nhi¢m vy NCKII va hoat
déng phuc vu cOng dong;

- Thuc hién cic nhiém vu khac kl'u lanh
dao don vi phén cong.

01

- C6 bing Thac T trg
1én chuyén nganh Biéu
dién thanh nhac -

- C6 chung chi bdi
dudng.chic danh nghe
nghiép giang vién
giang vién Pai hoc..

- Nim viing chil truong ciia Dang, quy dinh cia
phép luat trong nganh, linh vuc cong tac.

- Ném vitng kién thirc co béan cia mén hoc dugc {
phin cdng giang day; co kién thic tdng quét vé

mot s6 mdn hoc cb lién quan trong chuyén nganh
ddo tao dugc giao dam nhi¢m,;

- Hiéu va thuc hién ding muc tiéu, ké hoach, néi
dung, chuong trinh cdc mén hoc dugc phén cdng
thuge chuyén nganh dao tao. Xac dinh dugc thuc
ti&n va xu thé phai trién dao tao, nghién ci cia
chuyén nganh & trong va ngoai nudrc;

- Sr dung c6 higu qua va an toan céc phuong tién
day hoc, trang thict bi day hoc, c¢é phuong phap |
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|

1

 monbos; | |

day hoc hi¢u qué, phd hgp véi ngi : dung mén hoe; l 1
gidng day dat yéu clu tr& [én; r

- C6 kha ning nghién clru khoa hgc; .r'g drg
tién b$ khoa hoc kj thudt, ccrg nghé vio giin
day va céc cong vige duge giao;

- C6 ky nang st dung cong ngré thing tin co ban,
st dung dugc ngoai nglr & trinh d§ tuong duorg
bfic 3 khung ning lyc ngoai ngZ Vist N

|
|

Voacs.

; Vi tri giang vién B$ mon Piano

MG ta cong vicc:

- Thure hién nhiém vu gidng day Piano;
- Thyc hién nhiém vu NCKH va hoat
déng phuc vu cdng ddng;

- Thue hién céc nhiém vu khéc khi 1dnh
dao don vi phén cdng.

e i . S S S — . & &

01

- C6 bing Thac s trd
lén chuyén nganh
Piano

- C6 chimg chi bbi
dudng chirc danh nghc

nghi¢p giang vién
giang vién Pai hoc.

- Nim viing chi truoag cia Da.,g, Gy d:.: cia
phép ludt trong nganh, linh vyc céng tic.

- Ném vung kién thirc co c&n cta "-c:- noc cuge
phén cong ging day; c6 kién thie .s::g quit v
mdt s6 mén hoc ¢6 lién quan trong chuydn ngina
ddo tao dugc giao dim nhi¢m;

- Hidu va thyc hién ding muyc tidu, k& hezca, =3
dung, chuong trinh cdc mén hoc duge phin céng
thudc chuyén nganh dao tz0. Xéc dinh duoe thuc
tién va xu thé phat trién dio 120, nghidn el ol

chuyén nganh & trong va ngodi nuéc;

- St dung c6 hi¢u qué va an todn cic phueng tiin
day hoc, trang thiét bj day hoc, ¢é phwong phis
day hoc hi¢u qua, phu hop véi ndi dung mén moc: |
gidng day dat yéu ciu trd lén; -
- Cé kha ning nghién ciru khoa hoc; imz dung |
tién bd khoa hoc ky thudr, cong ng,l'-g vao giing
day va cdc cong vidc duge giao;
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- C6 kha ning Ung dung cbng ngh¢ théng tin va
st dung ngoai ngtt trong thuc hi¢n cdc nhiém vu
cta chirc danh giang vién.

MG ta cong vicc:

- Thuc hi¢n nhiém vu giang day sang
téc thiét ké;

- Thuc hién nhiém vu NCKH va hoat
dong phuc vu cong dong;

- Thyc hién cdc nhiém vu khéc khi lanh
dao don vi phén cong

| Khoa Thiét ké D6 hoa 01 | |
V tri gidng vién Gidng day mon sang 01 - C6 béng Thac sT tré | - Ném vimg chi truong clia Dang, quy dmh cia
tdc thiét k. 1én. chuyén nganh my | phép luat trong nganh, linh vuc céng tac.

thudt, My thudt tao
hinh Db hoa, Thibt ké
dd hoa, My thuat ung
dung.

- C6 .ching ch1 b01
dudng chirc danh nghe.

nghiép gidng vién
giang vién Dai hoc.

‘phén cong giang day; co kién thirc tong quét vé

- Ném vimg kién thirc co ban cia mon hoc dugc

mdt s6 mdn hoc ¢6 lién quan trong chuyén nganh
ddo tao dugc giao dam nhiém;

- Hiéu va thyc hién ding muc tiéu, ké hoach, ndi
dung, chuong trinh cdc mén hoc dugc phén céng
thuoc chuycn nganh dao tao. Xdc dinh dugc thuc ;
ti8n va xu thé phét trién dio tao, nghién ciu cia |
chuyén nganh & trong va.ngoai nudc;

- Stt-dung c6 hidu qua va an todn cic phuong tién
day hoc, trang thiét bi day hoc, c6 phuong phap
day hoc hiéu qua, pht hop v&i ndi dung mén hoc;
gidng day dat yéu cau trd Ién;

- C6 kha ning nghién ciu khoa hoc ung dung
tién b khoa hoc ki thuat, cong nghé vio giang
day va cdc cong viéc dugc giao;

- C6 k¥ nang st dung cong nghé théng tin co bén,
s dung dugc ngoai nglt & trinh d§ twong duong
béc 3 khung néng luc ngoai ngit V1ct Nam
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Khoa Thiét k& Thoi trang va Cong

—— e = — -

01
ngh¢ may ‘
| Vi tri gigng vién Bj mon Cong nghé¢ | 01 - C6 bing Thac s trd | - Ném vimg chu trvong ciia Déng, quy dinh cia
Mfy . _ ‘ I&én chuyén nganh Cong phép lujt trong ngé.nh Iinh vuc cong tac.
Mf hta c;):g V:I;S dav s4 ngh¢ may; - Ném vimg kién thitc co bén clia mon hoc dugc
;;a ﬂ‘;c kcnth ¢m vy gidng day sang - C6 chimg chi b phén cong giang day, c6 kién thtrc tdng quét vé
Th cthle nog lrang,_IC&(éI:\éH hoat dudhg chic danh nghe mdt s6 mén hoc c6 lién quan trong chuyén nganh
" e R Ttk e w80y nghiép gidng vién | ddo tao dugc giao ddm nhi¢m;
dong phyc vy cong dong; giang vién Pai hoc. ot % e 3R A N a
- Thue hién cdc nhiém vu khéc klu lanh R - Hiéu va thuc hi¢én dung muc tiéu, k¢ hozch, ndi
dao don vi phén cong. i dung, chuong trinh c4c mén hoc duge phan céng
thugc chuyén nganh ddo tao. X4c dinh duge thue
tién va xu thé phat trién d#o tao, nghxcn ciru cia
5 chuyén nganh & trong va ngoai nudec;
- Sir dyng c6 higu qua va an toan cac phuong tién '
day hoc, trang thict bi day hoc, c6 phucng phép |
day hoc hi¢u qué, pht hop véindi dung mén boc;
giang day dat yéu cau trd 1én;
- C6 kha ning nghién ciru khoa hoc; tmg dung
tién b khoa hoc ky thuit, cong nghé vao giing
lay va cac cong viéc dugc giao;
. C6 k¥ niing sir dung cong ngh¢ thong tin co bén,
st dung dugc ngoai ngilt & trinh d§ tuong duong
: R ‘ béc 3 khung ning luc ngoai ngit Viét Nam.
‘Khoa Vin héa Nghé thuat- | 08
V_l‘ trt' Chu_yé.n' vién van phbng 7(hba 01 - Cé béﬂg Dai hgc Vin | - Nam mg chu u_-uo-ng cua Dang' quy dl.ﬂh cua
M@ ta cong viéc: thu, luu {rt, hanh

phép ludt trong nganh, linh vyc cong téc.
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- Tham muru va thuce hién céc nhiém vy

quan ly dao tao;
- Phu tréch céng téc ucp sinh vién, x¥
ly vin ban, hd trg ngudi hoc va cdc
nghi¢p vu khiéc;

- Thuc hién cdc nhiém vu khdc khi
lanh dao don vi phén cong.

chinh, Quéan {ri vin
phong tré 1én hodc' c6
bing Pai hoc khéc thi
phai = cb 'chu'ng
chi/chung nhin bdi
dudng kién thic, ky
ndng lién quan den

nghlep Vi, '
- C6 chung chi bdi
dudng kién  thic

QLNN theo tiéu chudn

‘ngach chuyén vién. |

|

- Nim vimg nghwp vu véan thu, luu trir va céac van
ban cua nha nudc vé céng tac vin thu hru trir.

- Ném viing céc quy ché ctia Nha trudng vé cong
t4c vin thu: quy ché bio mit trong Trudmg, nim
ving quy trinh, thi tuc giri, nhén céng vén, dién
tin theo dia chi.

- C6 k¥ néng soan thao vin ban, quéan ly van bén,
thue hién nhiém vu chuyén mén cua don vi....

- C6 k¥ ning xir 1y tinh huéng, téng hop, tham
muu, bdo cédo xay dl_mg va giai quyét van dé theo
vin ban quy dinh

- C6 hiéy biét vé cic nganh dio tao ctia Khoa Vin

{ héa - Nghe thuét

- C6 hiéu biét va kinh nghiém tz'ong cong tic van
phong, van thu, luu trit, hanh chinh
- C6 k¥ néng sir dung cong nghé théng tin co ban,

-str dung dugc ngoai ngit ¢ trinh dj twong duong

béc 3 khung néng-luc ngoai ngir Viét Nam.

- Vi tri gidng vién nganh Du lich

MO t4 cong viéc:

- Thuc hién nhiém vu gidng day nganh
Du lich

- Thyc hi¢n nhiém vy NCKH va hoat
déng phuc vu cong dong; .. |

- Thuc hién cdc nhiém vu khéc khi lanh
dao don vj phan cong |

03

- C6 bang thac si trd lén
mdt trong céc nganh
(va twong duong) Du
lich, Quén tri dich |vu
du lich va it hanh,
Quén trj khéch san; 106
bing thac T tr& 16n mét
trong céc nganh- (va
twong duong) Quén| ly

- Ném vitng chii truong ctia Pang, quy dinh ciia

phap luft trong nganh, linh vyc céng tic.

- Ném vitng kién thirc co ban cia mén hoc dugc
phén céng giang day; c6 kién thirc tong quat vé
mot s0 mdn hoc c6 lién quan trong chuyén nganh
dao tao dugc giao dam nhiém;

- Hiéu va thyc hién diing muc tiéu, ké hoach, ndi
dung, chuong trinh cdc mdn hoc dugc phén cong
thudc chuyén nga.nh dao tao. Xdc dinh duoc thuc

vin hda, Viét Nam hoc,
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Vin héa hoce, Quan trj
nhén lyc thi phai 6t
nghiép dai hoc mot
trong cdc ngianh (va
tuvong duong): Du lich,
Quan tri dich vu du lich
va I hanh, Quin ftr]
khéch san, Quan tri nha
hang va dich vu &n
uéng, Vin héa du licl{

- C& chimg chi boi
dudng chitc danh nghé
nghi¢p gidng vién
giang vién Pai hoc.

tién v& xu thé phdt {rién dao ta0, nghién cliu cia | ,
chuyén nganh & trong va ngoai nudc; ‘

- Sir dung c6 hiéu qué va an todn c4c phuong tién
day hoc, trang thiét bj day hoc, c6 phuong phép
day hoc hi¢u qua phi hop v6i ngi dung mén hoc;
giang day dat yéu cdu tré 1én;

- C6 kha niing nghién ctru khoa hoc, {mg dung
tién b khoa hoc ky thuat, cong ngh¢ vao giéng
day va céc cong viéc dugc giao;

- Co k¥ ning sir dung cong nghé théng tin co ban, |
str dung duoc ngoai ngir & trinh d6 trong duong ;

bic 3 khung ning luc ngoai ngl Viét Nam. f

' Vitri gzang vién nganh DV kich DA

MG ta cong vicc:

- Thuc hién nhiém vu giang day nganh
dién vién kich, dién &nh

- Thyuc hién nlucm vu NCKH va hoat

dong phuc vu cong dong,
- Thue hién cdc nhiém vu khéc khi lanh

dao don vi phén cong

02

- C6 bing Thac s trd
1én phi hop véi khéi
nganh Nghé thudt va
chuong trinh dao tao
nganh Dién vién Kich —
Dién anh .

- C6 ching chi bdi
dudng chirc danh nghé
nghi¢p pgidng vién
giang vién Pai hoc.

- Nim vitng chii truong ctiz Dang, quy dinh cta
phép luédt trong nganh, Iinh vuc céng tac.

- Ném vtrng kién thirc co ban cia mén hoc durge
phén cong giang day, cd klcnihuc tong quat vé
m6t s6 mdn hoc ¢6 lién quan trong chuyén nganh
ddo tao dugc giao dim nhiém; 1

- Hidu va thuc hién dung muc tiéu, ké hoach, ndi |
dung, chuong trinh céc mén hoc duge phén céng
thudc chuyén nganh dao tao. Xéac dinh dwoc thue
tién va xu thé phét tridn dap tao, nghién ctru cia
chuyén nganh & trong va ngoai nudc;

- St dung ¢6 hi¢u qua va an toan cic phuong tién
day hoc, trang thiét bi day hoc, cé phuong phép
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day hoc hi¢u qua, phi hop véi néi dung mén hoc;
giang day dat yéu clu trd lén; n
- Cé kha ning nghién ctu khoa hgc; Gng dung
tién bd khoa hoc k¥ thust, céng nghé vio giing
day va céc cdng vice dugc giao;

- C6 k¥ néng st dung céng nghé thong tin co ban,
st dung dugc ngoai ngl & trinh dd twong dumg l
béc 3 khung ning luc ngoai ngir Viét Nam '

Vi tri giang vién nganh Cong tdc x4

hoi

MO ta coéng vicc:

- Thyc hién nhiém vu giang day nganh
cOng tédc x& hoi

- Thyc hi¢n nhiém vy NCKH va hoat
ddng phuc vu cong dbng;

- Thuc hién cdc nhiém vu khéc khi lanh
dao don vi phén céng.

02

- C6 bang Thac st trd
l1én pht hop véikh 61
nganh Dich vu xd hgi
va chuong trinh dao tao
nganh Céng tdc xad hgi
- C6 ching chi bdi
dudng chic danh nghé
nghiép gidang vién
giang vién Dai hoc.

- Ném vitng chi truong cia Dang, quy dxnh cua

phép luét trong nganh, linh vuc cong tac.

- Ném vimng kién thic co bén cia mén hoc duge
phén cong giang day, c6 kién thirc tbng quét vé
mét s6 mén hoc c6 lién quan trong chuyén nganh
dao tao dugc giao dam nhi¢m; ‘

- Hiéu va thuc hién ding muc tiéu, ké hoach, néi
dung, chuong trinh cdc mén hec duge phan céng |
thuge chuyén nganh déo tao. Xéc dinh duge thuc ‘
tién va xu thé phat trién dio tao, nghién citu cia ;
chuyén nganh ¢ trong va ngoai nudc;

- Sir dung c6 hiu qua va an todn cdc phuong tién
day hoc, trang thiét bi day hoc, c6 phuong phép
day hoc higu-qua, phti hop véi néi dung mén hoc;
giang day dat yéu ciu trd lén;

- Co kha ning nghién ciru khoa hoc; ung dlmg
tién bd khoa hoc ky thuat, cong ngh¢ véo gidng
day va cac cong viéc dugc giao;
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11

12

str dung duoc ngoai nglr & trinh d6 twong duong

- C6 k¥ néng str dung cong nghé thong tin co ban, f
l
béc 3 khung ning luc ngoai ngt Viét Nam. :

Khoa Gido due dai cuong

Khoa Sau Pai hoc 01
Vi trl chuyén vién vin phong khoa 01 - C6 bing Pai hoc Vin | - Nim vitng chi truong cua Dang, quy dinh cua
M6 td cong viée: 3 thu, lwu @, hanh | phap luat trong nganh, linh vyc cong téc.
- ‘Tham muu va thyc hién c4c nhiém vy chinh, Quén tri vin|_y\ip vitng nghidp vu vén thu, luu trft va céc vin
quan ly dio tao; | phong g 1én hodc 6| a1 g nha nude vé cong tac vin thu lwu tri;
- Phu trich cong t4c tiép hoc vién, xir bing Pai hoc khéc thi
ly vin bén, ho trg ngudi hoc va céc phai  ¢6 ching | Ném viimg céc quy ché ciia Nh trudng ve cong
nghi6p vu khac; chi/chimg  nhén bdi | téc vin thu: quy ché bao mat trong Trudng, nim
- Thyc hién céc nhiém vu khic kh1 dudng kién thic, ky | VIng quy trinh, thi te gir, nhan cong van, di¢n
lanh dao don vi phén céng. ning lién quan dén | tin theo dia chi.
‘| nghiép vu; - C6 k¥ néng soan théo vén ban, quén 1y vin ban,
- C6 chimg chi bdi|thuc hién nhi¢m vu chuyén mén cia don vi;
dudng  kién thirc | - C6 k§ ning xir 1y tinh huong, 1ong hop, tham
QLNN theo tiéu chun | muu, bio cdo xay dung va gidi quyédt vén dé theo
ngach chuyén vién. va_n ban quy dmh
= C6 hiéu biét vé cdc nganh dao tao cua Khoa Sau
dai hoc;
- C6 hidu biét va kinh nghiém trong céng tc vin
phong, vén thu, luu trit, hanh chinh;
- C6 k¥ néng sir dung céng nghé thdng tin co ban,
st dung duoc ngoai nglt & trinh d6 twong duong
| bédc 3 khung néing luc ngoai ngit Viét Nam.
01
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Vitri Gidng vién by mén Ly ludn
chinh tri

M@ ta cong vice:

- Thye hién vu giang day Hoc phan/ b3
mon Kinh t& Chinh tri;

- Thue hién nhiém vu NCKH va hoat
d6ng phuc vu cong dbng;

- Thuc hién cdc nhiém vu khac khi lanh

dao don vi phén cong.

01

- Cb bing Tién s¥ tré
1én chuyén nganh phy
hop véi vi tri tuyén
dung;

- C6 ching chi b01
dudng chic danh nghc

nghiép pgiang vién
giang vién Dai hoc.

- Ném vitng chu tryong clia Pang, quy dinh cua
phép luét trong nganh, linh vuc cong téc.

- Ném ving kién thirc co ban cia m6n hoc duoc
phén cdng giang day, ¢6 kién thtc tong quat vé
mdot so mén hoc ¢é lién quan trong chuyén nganh
dao tao dugc giao dam nhiém;

- Hiéu va thyc hién ding muc tiéu, ké hoach, noi
dung, chuong trinh cdc mén hoc dugc phdn céng
thuge chuyen nganh dao tao. Xdc dinh dugc thuc
ti&n va xu thé phai trién do tao, nghién ctru cia
chuyén nganh & trong va ngoai nudc;

- Sir dung c6 hiu qua va an toan cdc phuong ti¢n
day hoc, trang thiét bi day hoc, c6 phwong phap
day hoc hi¢u qua, pht hgp-védi ndi dung mén hoc
giang day dat yéu cau tr& 1én;

- C6 kha néng nghién ctu khoa hoc; ing dung
ticn bd khoa hoc ky thudt, céng nghé vao giing
day va céc cong vicéc dugc giao;

- Cé k¥ ning st dung cong nghé théng tin co ban,
st dung dugce ngoai nglt & trinh d6 tuong duong

Tru_ng tdm Tin hoc - Ngoai ngir

01

béac 3 khung nédng luc ngoai nglr Viét Nam.

Vi tri Gidng vién by mon Tin hoc
M6 ta cng viéc:

- Thye hién nhiém vu giang day tin hoc
trinh d¢ Pai hoc; '

01

- C6 bing Thac s trd
lén nganh cong nghé
thong tin

- Nim vimg chi truong ciia Dang, quy dinh cia
phép luét trong nganh, linh vyc cong téc.

- Ném vung kién thic co ban cua mén hoc duge
phan cong giang day; cé kién thire 1ong , quat vc
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_1.dinh.

- Thuc hi¢n nhiém vy NCKH va hoat
dong phuc vu cfng dong;

- Thuc hién cac nhi¢m vu khéc khi 1anh
dao don vi phén cong.

- C6 ching chi boi
dudng chic danh nghc

nghi¢p gidng vién
giang vién Dai hoc.

Mot s6 mon hoc c6 lién quan trong chuyén nganh
dio tao dugc giao ddm nhiém;

- Hiéu va thyc hi¢n dng muyc tiéu, ké hoach, noi
dung, chuong trinh c4c mén hoc duge phén céng
thudc chuycn nganh dao tao. Xéc dinh dugce thuc

ti&n v& xu thé phét trién dio tao, nghién cfru ciia
chuyén nganh & trong va ngoai nudc;

- Str dung ¢6 hi¢u qua va an toan cédc phuong tién :
day hoc, trang thict bj day hoc, c6 phuong phép |
day hoc hi¢u qua, phit hop véi ndi dung mén koc;
gidng day dat yéu cau trd 1én;

- C6 kha ning nghién ctu khoa hoc; tng dung
tién bd khoa hoc k¥ thuét, cong nghé vao giing
day va cdc cong viéc dugc giao;

- C6 k¥ nédng sir dung cong ngh¢ thong tin co ban,
sir dung dugc ngoai ngir & trinh d§ twong duong
béc 3 khung néng luc ngoai ngir Vict Nam.

Trung tdm Tuyén sinh va Hop tdc

chirc tuyén sinh céc trinh d6 theo quy

ngach chuyén vién.

: 01

dao tao. et
Vi tri: chuyén vién tu van tuyén sinh. - C6 bang dai hoc trd | - Ném vitng chu trwong ciia Pang, quy dinh cia
MG t4 cdng vice: lén chuyén nganh phd phap luét trong nganh, linh virc cong tac;
- Tham mu xay dyng hé thong céc hop v6i vi trf tuyen| . Ném vimg cac quy dinh lién quan dén cong tic
van ban vé cong tac tu vén 1uyen smh dung,. mycn sinh;
va tuycn sinh. 01 e R

- R o - Co6 ching chi boi|. C6 ky néing Xt 1y tinh hudng, tdng hop, tham
P ,.th }.mPII ién lcl_lg;:ﬂluc hlcn g dudng  kién  thic | myu, béo cdo xay dyng va glaxgc;uyctgva:}:i,c theo
cong viéc lién quan dén quy trinh 16 QLNN theo tidu chun | vin ban quy dinh;

. oy=
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| - Thuc hién cac nhiém vu khac khi lanh -Co kha ning phén tich; Ky ning gxao txé}; . Ky
dao don vi phan cong.

n#ng phdi hqp, K§¥ ning lam vi¢c thco nhém va
ddc lap; K§ néng soan thao vin ban K§ n&ng luu
trit hd so, theo dling quy dinh vé Iuu trit hé so.

- C6 k¥ nidng s dung cong nghé thong tin co ban,
st dung dugc ngoai ngit ¢ trinh d§ tuong duong
béc 3 khung ning luc ngoai ngit Vi¢t Nam. ~
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